QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

PHU LUC

LINH VUC SO HUU TRI TUE THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY NHA NUGC

CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE

(Kém theo Quyét dinh s6:2494 /OP-UBND ngay04 thang08 nam 2025 ciia Chii tich Uy ban nhdn ddn tinh Nghé An)

1. Thii tuc cAp Chirng chi hanh nghé dich vu dai dién sé hiru cong nghiép

Thoi gian Dich vu
Thur tw DPon vi/nguoi thuc A A ‘A thue hién cong truc
A A cn NOi dung cong viéc , X £ .
cong viéc hién (tinh moi tuyén muc
ngay 08 gio) do
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so:
- S6 hod ho so vao Hé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh
chinh tinh (trir truong hop hd so ndp truc tuyén) va lap, giri Glay
Cong chuc tai Trung Tlep nhan ho so va hen tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan; chuyén
Budc 1 | tdim Phuc vu hanh hd so cho chuyén vién phong chuyén mon theo Quyét dinh phan 02 gio
chinh cong tinh cong cong viéc cua lanh dao S& Khoa hoc va Cong nghé.
- Truong hop tir chdi nhan ho so thi cong chirc tai Trung tim
Phyc vu hanh chinh cong tinh 1ap, giri Phiéu tir chéi tiép nhan
ho so cho to chie, c4 nhan.
- Nghién ctru ho so; .
- Trudng hop ho so khong hop 1&: Tham muu To trinh va Dy thao Mot phan
thong bao nhitng nodi dung can chinh sira, bo sung cho co quan, to
. Chuyén vién Phong chtrc, ¢4 nhan chuyén lanh dao phong Quan 1y Coéng nghé; chuyén .
Budc 2 1 A ~ L Ak " . 16 gio
Quan ly Cong nghé tiép dén muyc (I) cua quy trinh.
- Trudng hop hd so hop 1&: Tham muu To trinh kém Dy thao Két
qua giai quyét chuyén lanh dao phong Quan 1y Coéng nghé; chuyén
tiép dén muc (II) clia quy trinh.
I Truong hep hé so khong hop 1§
Budce 3 Chuyén vién Phong - Nghién ciru ho so; 48 gid

Quan ly Cong nghé
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- Tiép tuc tham muu T& trinh kém Dy thao Két qua giai quyét
chuyén lanh dao phong Quan ly Céng nghé

Lanh dao Phong Quan

Budce 4 Iy Cong nghé Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao So 12 gio
Budce 5 \Ijsrgléiagonz?léKhoa hoc Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S& 08 gio
< . - Lay sO van ban va dong dau, phat hanh;
Buéc 6 X;lég;‘; i‘g’ﬁéhoa BoC | Chuyén Tér trinh va hé so toi Bo phan tiép nhan ciia UBND tinh 04 gidy
i dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B6 phan tiép nhan cia
. UBND tinh dat tai Tiép nhén hd so, chuyén ho so dién tir t6i Lanh dao Vin phong .\
Buoc 7 ~ , 02 gio
Trung tam Phuc vu UBND tinh
hanh chinh cong
Bude 8 Lanh da? Vin phong | Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xir Iy hd 04 gic
UBND tinh SO
- Thue hién tham tra hd so;
- An dinh thoi han 30 ngay ké tir ngdy ra thong bao dé ngudi ndp
ho so stra chita thiéu sot;
A - Trudng hop ngudi ndp ho so khong stra chita thi€u sot hodc stra
Bugc 9 | Chuyénvién Vin chifthiéu 56t khng dat yén chu, tron thr han 20 nghy ki fhngdy | 60 gl
phong UBND tinh ’ g dat yéu cau, trong thoi han 20 ngay ké tur ngay g
két thic thoi han néu trén, ra quyét dinh tir choi;
- Du thao két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong
UBND tinh, UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén bo phan Vin thu.
Buse 10 Van thu Véan phong Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qué cho Trung t@m Phuc 04 gic
UBND tinh vu hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy)
Cong chuc tai Trung - Thong bao va tra két qua cho t(;),chfrc, ca nhan. , Khéng tinh
Budc 11 | tam Phuc vy hanh - Xac nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc thoi gian

chinh cong tinh

hanh chinh tinh.
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Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trwong hop nay la 160 gio (twong

dwong 20 ngay) ké tir ngay nhin duoc hd so

I Truwong hop ho so hop 18
Chuvén vién Phe - Nghién curu ho so; ) ’
Budc 3 I}yelr} \g?n Oﬁ‘% - Ti€ép tuc tham muu To trinh kém Dy thdo Két qua giai quyét 48 gio
Quan Iy Cong nghe chuyén lanh dao phong Quén 1y Cong ngh¢
. Lanh dao Phong Quan 1 Ae o ias Lo ~ , .y
Budc 4 Iy Cong ngh Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao So 12 gio
. Lanh dao S Khoa hoc Ny e X P \ .
Buoc 5 vi Cong nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S& 08 gid
- Lay s6 van ban va dong dau, phat hanh;
Budc 6 Van thu So Khoa hoc i . ) 04 gic
uoe va Cong nghé - Chuyén To trinh va hd so t&i Bo phan tiép nhan cia UBND tinh glo
dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B9 phéan ti€ép nhan cua ’ . o
Buéc 7 UBND tinh dat tai Tiép nhan ho so, chuyén ho so di¢n tur téi Lanh dao Van phong 02 oidy
Trung tdm Phuc vu UBND tinh &
hanh chinh cong
Bude 8 Lanh da? Van phong | Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xir Iy ho 04 gics
UBND tinh SO
- Thuc hién tham tra hd so;
Budce 9 Chuyén vién Van - Dy thao két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong 60 eics
phong UBND tinh UBND tinh, UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC; 8
- Chuyén bo phan Vin thu.
Lay sb van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tim Phuc
’ Van thu Vin phong vu han}l chmhgcopg tln}l (Shuyfn ket’ qua d{@ﬂ\ tor va be:n glay); ' B
Budce 10 UBND tinh - Chuyén Quyét dinh vé viéc cap Chung chi hanh nghé dich vu dai 04 g1

dién sé hitu cong nghiép dén Cong Théng tin dién tir cia tinh trong
thoi han 05 ngay ké tir ngdy ra quyét dinh dé cong bd;
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Gui Quyét dinh cép Chung chi hanh nghé dich vu dai dién so hiru
cong nghiép dén co quan quan 1y nha nudc vé quyén so hiru cong
nghiép dé ghi nhan vao S6 dang ky quéc gia vé dai dién s hiru

cong nghiép.
Cong chuc tai Trung - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. A
. A \ , R N L e Khong tinh
Budc 11 | tam Phuc vy hanh - Xac nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc thoi wian
chinh cong tinh hanh chinh tinh. &

Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét 160 gio (twong dwong 20 ngay) ké

Tong thoi gian gidi quyet TTHC | 0 o5 1 han duoc hd so

2. Thi tuc Cap lai Ching chi hanh nghé dich vu dai dién s& hiru cong nghiép

Thoi gian Dich vu

Thur tw Pon vi/nguoi thue ne A . thuc hién cong truc
n A A NOi dung cong viéc , X £ .
cong viéc hién (tinh moi tuyén murc

ngay 08 gio) do

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so:
- S6 hod hd so vao Hé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh
chinh tinh (trir truong hop hd so ndp truc tuyén) va lap, giri Glay

Cong chuc tai Trung Tlep nhan ho so va hen tra két qua cho t6 chirc, ca nhan; chuyén

Budéc 1 | tdm Phuc vu hanh ho so cho chuyén vién phong chuyén mon theo Quyét dinh phan 02 gio

chinh cong tinh cong cong viéc cua lanh dao S Khoa hoc va Cong nghé.

- Trudong hop tir choi nhén ho so thi cong chure tai Trung tam Mot phan

Phuc vu hanh chinh cong tinh 1ap, giri Phiéu tir chéi tiép nhan
ho so cho t6 chirc, ca nhan.

- Nghién ctru ho so;

- Trudng hop ho so khong hop 18: Tham muu To trinh va Dy thao
thong bao nhitng ndi dung can chinh sira, bd sung cho co quan, to 16 gio
chtic, ca nhan chuyén linh dao phong Quan ly Coéng ngh¢; chuyén
tiép dén muc (I) cta quy trinh.

Chuyén vién Phong

Buge 2 Quan 1y Cong ngh¢
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- Trudng hop hd so hop 18: Tham muu To trinh kém Dy thao Két
qua giai quyet chuyén lanh dao phong Quan ly Cong ngh¢; chuyén
ti€p dén muc (II) cua quy trinh.

I Trwong hop ho so khong hop 1é
Chuyén vien Phong |~ N\ghién ctiu ho s : :
Buéc 3 Quéi o Cono h§ - Tiép tuc tham muu T trinh kém Dy thao Két qua giai quyét 48 gioy
Y & nehe chuyén lanh dao phong Quén 1y Cong ngh¢
. Lanh dao Phong Quan I Ve Lo ~ , .
Budc 4 Iy Cong nghé Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao So 12 gio
. Lanh dao S¢ Khoa hoc Ay . e £ 2 = . .\
Budce 5 vi Cong nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu So 08 gio
< . - Lay sb van ban va dong dau, phat hanh;
Budce 6 :]/éarég};u ioﬁ(éh oahoc | Chuyén T trinh va ho so toi Bo phan tiép nhan cia UBND tinh 04 gio
g nghe dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B9 phéan tiép nhan cua ’ ‘ o
Bude 7 UBND tinh dat tai Tiép nhan ho so, chuyén ho so di¢n tur téi Lanh dao Van phong 02 sids
Trung tim Phuc vu UBND tinh &
hanh chinh cong
Bude 8 Lanh da? Vén phong | Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xir 1y ho 04 gic
UBND tinh SO
- Thue hién tham tra hd so;
- An dinh thoi han 30 ngay ké tir ngay ra thong bao dé ngudi ndp
ho so stra chita thiéu sot;
’ Chuyén vién Van - T~ru’0‘ngf h(_)‘fr) nguA(n nop h(: SO }(hong sua c‘:t.w:a thiéu S(Tt ho?c‘sua .
Budce 9 chita thiéu sot khong dat yéu cau, trong thoi han 20 ngay ké tir 60 gio

phong UBND tinh

ngay két thuc thoi han néu trén, ra quyét dinh tir chdi;

- Dy thao két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong
UBND tinh, UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén bd phén Vin thu.
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Buse 10 Van thu Van phong Lay sb vian ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tam Phuc 04 gic
UBND tinh vu hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban giay)
Cong chuc tai Trung - Thong bao va tra két qua cho té),Chlrl’C, ca nhan. ’ Khéng tinh
Bude 11 | tam Phuc vu hanh - X4c nhan tra két qua trén He thong thong tin gidi quyét thu tuc thoi gian

chinh cong tinh

hanh chinh tinh.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truong hop nay la 160 gio (twong

dwong 20 ngay) ké tir ngay nhin dwoc hd so

I Trwong hop ho so hop 1é
Chuvén vién Phe - Nghién ciru ho so; ’ ’
Budc 3 ‘fyelrf g?“ OE% - Tiép tuc tham muu Té trinh kém Dy thao Két qua giai quyét 48 giy
Quan Iy Cong ngh¢ chuyén lanh dao phong Quan ly Cong nghé
. Lanh dao Phong Quan o1 Ae a o eas L oo ~ , .\
Budc 4 Iy Cong nghé Xem x¢&t két qua gidi quyét, trinh Lanh dao S& 12 gio
. Lanh dao S& Khoa hoc 1k s e £ 2 e , .\
Buoc 5 va Cong ngh Ky két qua gidi quyét, chuyén Van thu S¢ 08 gio
- Lay s0 van ban va dong dau, phat hanh,;
Bude 6 Van thu S Khoa hoc i . ) 04 oid
uoe va Cong nghé - Chuyén T¢ trinh va ho so td1 B phan ti€ép nhan cia UBND tinh glo
dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B phan ti€ép nhan cua
Budce 7 UBND tinh dat tai Tiép nhan ho so, chuyén ho so dién tur té1 Lanh dao Van phong 02 ois
Trung tdm Phuc vu UBND tinh g
hanh chinh cong
Bude 8 Lanh dacg Van phong | Nhan ho so dién tr va phan cong chuyén vién tham muu, xtr Iy ho 04 gic
UBND tinh SO
- Thuc hién tham tra ho so;
Budc 9 Chuyén vién Van - Dy thao két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong 60 gio

phong UBND tinh

UBND tinh, UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén b phan Vin thu.
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Lay sb vin ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tim Phuc

vu hanh chinh céng tinh (chuyén két qua dién ttr va ban gidy);
- Chuyén Quyét dinh vé viéc cap lai Chl'rng chi hanh nghé
dich vu dai dién s¢ hitu cong nghiép dén Cong Thong tin

chinh cOng tinh

hanh chinh tinh.

, Vin thu Vian phon dién tir cua tinh trong thoi han 05 ngay ké tir ngdy ra quyét .
Buge 10 UBND tinh prone dinh dé cong bod; ¢ = sy 04 gio
Guri Quyét dinh cap lai Ching chi hanh nghé dich vu dai dién s
hitu céng nghiép dén co quan quan 1y nha nudc vé quyén sé hiru
cong nghiép dé ghi nhan vao S6 ding ky qudc gia vé dai dién s&
hitu cong nghiép.
Cong chuc tai Trung - Thong bao va tra két qua cho térchﬁ’c, ca nl'lén.. . ’ Khéng tinh
Budc 11 | tdm Phuc vu hanh - X4c nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét 14 160 gio (twong dwong 20 ngay) ké

tir ngay nhan duoc ho so

3. Thii tuc Thu hoi chirng chi hanh nghé dich vu dai dién sé hiru cong nghiép
3.1. Trong trwomg hop cé cin cir khiang dinh nguwoi dwgc cap Chimg chi hanh nghé dich vu dai dién sé hiru cong nghiép khong

con dap ng cac diéu kién hanh nghé

chuyén vién phong chuyén mon theo Quyét dinh phan cong cong viéc

Thoi gian .
. . \ e o Dich vu
Thur tw DPon vi/ nguoi .. . A thwe hién .
o A n Noi dung cong viéc i X, cong true
cong viéc thuc hién (tinh moi £
. - tuyen
ngay 08 gio)
Cong chuc tai Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd so:
Bude | Trung tim Phuc - S6 ho4 hd so vao H¢ théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh 4 oic
oc vu Hanh chinh tinh (trir trudng hop ho so ndp truc tuyén) va 1ap, gui Gidy Tiép nhin 04 gio Toan
cong tinh ho so va hen tra két qua cho to chirc, c4 nhan; chuyén hd so cho trinh
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cua lanh dao S& Khoa hoc va Cong nghé.
- Truong hop tu chéi nhan hd so thi cong chuc tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh 1ap, giri Phiéu tir chdi tiép nhan hd so cho t6 chiic,
ca nhan.

Chuyén vién

- Thyc hién ki€ém tra, xtr 1y ho so;

Budc 2 | phong Quan ly ; i i 112 gio
Cong nghé - Du thao két qua giai quyét, chuyén lanh dao phong.
Lanh dao phong
Buéc 3 | Quan ly Cong Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢ 12 gio
nghé
Buéc 4 | Lanh dao S¢& Ky két qua giai quyét, chuyén Vin thu S& 08 gio
- LAy s vin ban va déng dau, phat hanh;
Buge 5 | Van thu So - Chuyén To trinh va hd so téi BO phan tiép nhan cia UBND tinh dat tai 04 gio
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B6 phan tiép
nhan cuia UBND
Bube 6 tinh dafltAtai "ljiép nhan hé so, chuyén ho so dién tir toi Lanh dao Vian phong UBND 02 gio
Trung tam Phuc | tinh
vu hanh chinh
cong
Lanh dao Van
Buéc 7 | phong UBND Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xi 1y ho so 04 gio

tinh




Chuyén vién

- Thuc hién tham tra hd so;
- An dinh thoi han 1a 30 ngay ké tir ngay ra thong bao dé ngudi c6 yéu cau
thu hoi ching chi co6 ¥ kién;

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay két thuc thoi han phan hoi thong bao

Budc 8 | Van phong . . . . 90 gio
UBND tinh cua nguoi dugce cap Chung chi hanh nghé, ra quyét dinh thu hoi;
- Dy thao két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Vian phong UBND tinh,
UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén bo phan Vin thu.
Lay s6 van ban, déng dau, chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy);
Vin thu Vin Cong bd Quyét dinh vé viéc thu hoi Chung chi hanh nghé dich vu dai dién
Budc 9 phong UBND s& hitu cong nghiép trén Céng Thong tin dién tir cta tinh trong thoi han 04 gidy
tinh 05 ngay ké tir ngay ra quyét dinh;
Gui quyét dinh thu hdi Chimg chi hanh nghé dich vu dai dién s6 hitu cong
nghiép dén co quan quan 1y nha nudc vé quyén sé hitu cong nghiép trong
thoi han 10 ngay ké tir ngay ra quyét dinh.
Cong chure - Théng bao va tra két qua cho t6 chuc,

Bude 10 Trung tam Phuc cé’nhénA; L Khong tinh
vu Hanh chinh - Xac nhan tra két qua trén He thong thoi gian
cong tinh thong tin gidi quyét thu tuc hanh

chinh tinh.

Tong thoi gian gidi quyét
TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwogc giai quyét 1a 240 gio (twong dwong 30 ngay) ké tir ngay nhin
duoc hd so hop 18, diy di theo quy dinh

3.2. Trong trudng hop té chirc, ca nhén c¢6 yéu ciu thu hdi Chirng chi hanh nghé dich vu dai dién sé hitu cong nghiép
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Thoi gian )

. . ‘. n Dich vu
Thw tw DPon vi/ nguoi . . . thuwe hién o i
A oA T e Noi dung cong viéc ,’ . cong truc

cong viéc thuc hién (tinh moi ;
. - tuyen
ngay 08 gio)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so:
- S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
Cong chuc tai tinh (trir trudng hop hd so ndp truc tuyén) va lap, gui Giay Tiép nhan
) Trung tAm Phuyc ho so va hen tra két qua cho to chtrc, ca nhan; chuyén ho so cho -
Bude 1 vu Hanh chinh chuyén vién phong chuyén mon theo Quyét dinh phan cong cong viéc 04 gio
cong tinh cua lanh dao S& Khoa hoc va Cong ngh¢.
- Truong hop tu chbi nhan ho so thi cong chtre tai Trung tAm Phuc vu
hanh chinh cong tinh 14p, gtri Phiéu tir chdi tiép nhan hd so cho t chie,
ca nhan.
Chuyén vién i .
Buéc2 | phong Quéan Iy - Thuc hlén,klém tra, Xt 1}'/’ ho so; , 320 gio ‘
Cong nghé - Du thao két qua giai quyét, chuyén 1anh dao phong. Toan
| trinh
Lanh dao phong
Budc 3 | Quéan ly Cong Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢ 16 gio
ngh¢
Budc 4 | Lanh dao S¢& Ky két qua giai quyét, chuyén Vin thu S& 08 gio
- Lay sb van ban va dong dau, phét hanh;
Bude 5 Van thu So - Chuyén T trinh va hd so téi Bo phan tiép nhan cua UBND tinh dat tai 04 gio

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
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B0 phan tiép

nhan cua UBND
Bude 6 tinh dafltAtai 'I:iép nhén hd so, chuyén hd so dién tir t&i Lanh dao Van phong UBND 02 gitr
Trung tdm Phuc | tinh
vu hanh chinh
cong
Lanh dao Van
Budéc 7 | phong UBND Nhén hd so dién tr va phan cong chuyén vién tham muu, xir 1y ho so 04 gio
tinh
- Thuc hién tham tra hd so;
- An dinh thoi han 1 30 ngay ké tir ngdy ra théng bao dé ngudi cd yéu
Chuyén vién cau thu hdi chiing chico y kién;
Budc 8 Vin phong - Trong tho1 han 30 ngay ke tir ngay ket thuc thoi han phén hoi thong bao 114 gio
UBND tinh cua nguoi dugc cap Chung chi hanh nghé, ra quyét dinh thu hoi;
- Dy thao két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong UBND
tinh, UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén bo phan Vin thu.
- Lay s6 vin ban, dong diu, chuyén tra
két qua cho Trung tim Phyc vu hanh
chinh cong tinh (chuyén két qua dién
Vin thr Vin tir va ban gidy);
Bu6c 9 | phong UBND - Gui Quyét dinh v& viéc thu hdi Chimg chi hanh nghé dich vu dai 08 gioy
tinh dién s¢ hitu cong nghi¢p dén Cong Thong tin dién tir ctia tinh trong

thoi han 05 ngay ké tir ngay ra quyét dinh cong bd;
- Gui quyét dinh thu hdi Ching chi
hanh nghé dich vu dai dién so hiru
cong nghiép dén co quan quan 1y nha
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nuéc vé quyén sé hitu céng nghiép
trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy ra
quyét dinh.

Buoc 10

Cong chuc
Trung tam Phuc
vu Hanh chinh
cong tinh

- Thong bao va tra két qua cho t6 churc,
ca nhan;

- Xac nhan tra két qua trén Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh tinh.

Khong tinh
thot gian

Tong thoi gian giai quyét

TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dworc giai quyét 1a 480 gio' (twong dwong 60 ngay) ké tir ngay nhan

duoc ho so hop 1&, diy dii theo quy dinh

4. Thii tuc Ghi nhan t6 chirc dii diéu kién kinh doanh dich vu dai dién sé hiru cong nghiép

Thoi gian Dich vu c6n
Thirtw | Don vi/ngudi N N thwe hién HL VU cong
A A cn Noi dung cong viéc , X, truc tuyén
cong viéc thuc hi¢n (tinh moi mive do
ngay 08 gio) :
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:
- S6 hod ho so vao Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh
A s (trur truong hop hd so ngp truc tuyén) va lap, gui Glay Tiép nhan ho so
Cong chuc tai
A va hen tra két qua cho t6 chirc, ca nhan; chuyén hd so cho chuyén vién
. Trung tdm Phuc .
Bude 1 . . phong chuyén mén theo Quyét dinh phan cong cong viée cta lanh dao 02 gio
vu hanh chinh \ PN R
cong tinh S¢ Khoa hoc va Cong nghé.
- Truong hop tir chdéi nhan ho so thi cong chirc tai Trung tam Phuc vu Mbt phi
hanh chinh cong tinh 1ap, giri Phiéu tir chdi tiép nhan hd so cho t6 ot phan
chire, ca nhan.
- Nghién ctru ho so;
Chuyén vién - Truong hop ho so khong hop 1¢€: Tham muu To trinh va Dy thdo thong
Budc2 | Phong Quanly | bao nhimng ndi dung can chinh stra, b6 sung cho co quan, t6 chure, ca nhan 16 gio
Cong nghé chuyén 1anh dao phong Quan ly Cong ngh¢; chuyén tiép dén muc (I) cta

quy trinh.
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- Trudng hop hd so hop 16: Tham muu To trinh kém Dy thao Két qua giai
quyét chuyén lanh dao phong Quan ly Céng nghé; chuyén ti€ép dén muc
(IT) cua quy trinh.

I Trwong hop ho so khong hop 1é

Chuyén vién - Nghién ctru ho so;

Budc3 | Phong Quanly | - Tiép tuc tham muu T& trinh kém Dy thao Két qua giai quyét chuyén 48 gio
Cong nghé lanh dao phong Quén 1y Cong nghé
Lanh dao Phong

Buéc4 | Quanly Cong | Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S& 12 gio
ngh¢
Lanh dao So

Budéc 5 | Khoa hoc va Ky két qua giai quyét, chuyén Vin thu S& 08 gio
Cong nghé
Van thu So - LAy s vin ban va déng dau, phat hanh;

Bu6c 6 | Khoa hoc va - Chuyén T trinh va hd so téi B phan tiép nhan cia UBND tinh dit tai 04 gio
Cong ngh¢ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B0 phan tiép
nhan cia UBND

, tinh dat tai Tiép nhan ho so, chuyén ho so dién tir t&i Lanh dao Van phong UBND .

Buoc 7 . , 02 gio
Trung tam Phuc | tinh
vu hanh chinh
cong
Lanh dao Van

Budéc 8 | phong UBND Nhan hé so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xt 1y ho so 04 gio
tinh
Chuyén vién - Thuc hién thdm tra ho SO;

Budc 9 | Van phong - An dinh thoi han 30 ngay ké tir ngay ra thong bao dé ngudi ndp hd so 60 gio
UBND tinh stra chira thiéu sot;
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- Trudng hop ngudi ndp hd so khong sira chita thiéu sét hodc stra chita
thiéu sot khong dat yéu cau, trong thdi han 20 ngay ké tir ngay két thuc
thoi han néu trén, ra quyét dinh tir chéi;
- Dy thao két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong UBND
tinh, UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén bd phan Vin thu.
Buse 10 I\)/I?(I)lngjlll}l;/;?) Léy sO Yén b?}n, dong dau, c}huyén tra ké‘f qua Cl:lO Tmr}% tam Phuc vu 04 gioy
tinh hanh chinh cong tinh (chuyén két qua di¢n tir va ban giay)
Cong CI}U:C fai - Thong bao va tra két qua cho tb chirc, ca nhan. Ao
Bude 11 Trun‘g tam ,Phuc - Xéc nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh th‘)r.lg .tmh
vu hanh chinh 1 thoi gian
A chinh tinh.
cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét Theo quy dinh théi gian giai quyét trong truwdong hop nay 1a 160 giv (twong dwong 20
TTHC ngay) ké tir ngay nhan dwoc ho so
I Truwong hop ho so hop 1¢
Chuyén vién - Nghién ciru ho so;
Buéc3 | Phong Quanly |- Tiép tuc tham muu To trinh kém Du thao Két qua giai quyét chuyén 48 gio
Cong nghé lanh dao phong Quan 1y Cong nghé
Lanh dao Phong
Buéc4 | Quanly Cong | Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao So 12 gioy
ngh¢
Lanh dao So
Budc 5 | Khoa hoc va Ky két qua giai quyét, chuyén Vin thu S& 08 gior
Cong nghé
Vin thy Sé - LAy s van ban va déng dau, phat hanh;
ERLA Klfoa hoc Yé‘ - Chuyén T& trinh va hd so t6i Bo phan tiép nhan ciia UBND tinh dit tai 04 gio
Cong ngh¢ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
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Bo phén tiép
nhan cua UBND
Buée 7 tinh dafltAtai l:iép nhén hd so, chuyén hd so dién tir t&i Lanh dao Van phong UBND 02 gic
Trung tdm Phuc | tinh
vu hanh chinh
cong
Lanh dao Van
Budc 8 | phong UBND Nhan hd so dién ttr va phan cong chuyén vién tham muu, xi 1y hd so 04 gio
tinh
- Thuc hién tham tra hd so;
, Cfvluyen‘ vien - Dy thao két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong UBND N
Budc 9 | Van phong , , A N 60 gio
UBND tinh tinh, UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén bo phan Vin thu.
Lay s6 van ban, dong diu, chuyén tra
két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh (chuyén két qua dién
tir va ban gidy);
Cong bd Quyét dinh Ghi nhén t6 chire
du diéu kién kinh doanh dich vu dai
Van thu Van dién so hitu cong nghiép trén Cong
Budc 10 | phong UBND " RN - 04 gio
tinh Thong tin dién tr cua tinh trong thoi

han 05 ngay ké tir ngay ra quyét dinh;
Gui Quyét dinh Ghi nhan t6 chtc du
diéu kién kinh doanh dich vu dai dién
s& hitu cong nghiép dén co quan quan
Iy nha nudc vé quyén sé hitu cong
nghiép dé ghi nhin vao S6 ding ky
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quoc gia v€ dai dién s& hiru cong
nghiép.

Bude 11

Cong chuc tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

- Thong bao va tra két qua cho td chirc, ca nhan.
- Xéc nhan tra két qua trén HE thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh.

Khong tinh
thot gian

Tong thoi gian giai quyét

Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét 1a 160 gio' (twong dwong 20 ngay) ké tir

TTHC ngay nhin dwoc ho so
5. Thu tuc Ghi nhin ngudi dai dién sé hiru cong nghiép
Thoi gian . A
Thu tw Don vi/nguwoi s A ‘A thuc hién Dich vy cong
A A A NOi dung cong viéc , X true tuyén
cong viéc thuc hi¢n (tinh moi mice do
ngay 08 gio) :
Kiém tra, huong dan, tiép nhén ho so:
- S6 hod hd so vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh
n s (trur truong hop hd so nop tryc tuyén) va lap, gui Glay Tiép nhan ho so
Cong chuc tai
~ va hen tra két qua cho t0 chirc, cd nhan; chuyén hd so cho chuyén vién
. Trung tdm Phuc |
Budce 1 \ . phong chuyén mén theo Quyét dinh phan coéng coéng viéc cta lanh dao 02 gio
vu hanh chinh \ NP R
cong tinh S¢ Khoa hoc va Cong nghé.
- Truong hop tir chdi nhan hé so thi cong chuc tai Trung tam Phuc vu Mbt pha
hanh chinh cong tinh 1ap, gtri Phi€u tur choi ti€p nhan ho so cho t6 chuec, ot phan
ca nhan.
- Nghién ctru ho so;
Chuyén vién - Trudng hop hd so khong hop 1¢: Tham muu T6 trinh va Dy thao thong
Bugc 2 | Phong Quanly | bao nhitng ndi dung can chinh sra, bd sung cho co quan, t6 chtrc, c4 nhan 16 gio
Cong nghé chuyén 1anh dao phong Quan Iy Cong nghé; chuyén tiép dén muc (I) cia

quy trinh.
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- Trudng hop hd so hop 16: Tham muu To trinh kém Dy thao Két qua giai
quyét chuyén lanh dao phong Quan ly Céng nghé; chuyén ti€ép dén muc
(IT) cua quy trinh.

I Trwong hop ho so khong hop 1é

Chuyén vién - Nghién ctru ho so;

Budc3 | Phong Quanly | - Tiép tuc tham muu T& trinh kém Dy thao Két qua giai quyét chuyén 48 gio
Cong nghé lanh dao phong Quén 1y Cong nghé
Lanh dao Phong

Buéc4 | Quanly Cong | Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S& 12 gio
ngh¢
Lanh dao So

Budéc 5 | Khoa hoc va Ky két qua giai quyét, chuyén Vin thu S& 08 gio
Cong nghé
Van thu So - LAy s vin ban va déng dau, phat hanh;

Bu6c 6 | Khoa hoc va - Chuyén T trinh va hd so téi B phan tiép nhan cia UBND tinh dit tai 04 gio
Cong ngh¢ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B0 phan tiép
nhan cia UBND

, tinh dat tai Tiép nhan ho so, chuyén ho so dién tir t&i Lanh dao Van phong UBND .

Buoc 7 . , 02 gio
Trung tam Phuc | tinh
vu hanh chinh
cong
Lanh dao Van

Budéc 8 | phong UBND Nhan hé so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xt 1y ho so 04 gio
tinh
Chuyén vién - Thuc hién thdm tra ho SO;

Budc 9 | Van phong - An dinh thoi han 30 ngay ké tir ngay ra thong bao dé ngudi ndp hd so 60 gio
UBND tinh stra chira thiéu sot;
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- Trudng hop ngudi ndp hd so khong stra chira thiéu sét hodc sira chita
thiéu sot khong dat yéu cau, trong thdi han 20 ngay ké tir ngay két thuc
thoi han néu trén, ra quyét dinh tir chéi;
- Dy thao két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong UBND
tinh, UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén bd phan Vin thu.
Buse 10 I\)/I?(I)lngjlll}l;/;?) Lay sb vian ban, dong déu, qhuyén tra két qua cho Tmr}g tam Phuc vu 04 gioy
tinh hanh chinh cong tinh (chuyén két qua di¢n tir va ban giay)
Cong CI}U:C fai - Thong bao va tra két qua cho tb chirc, ca nhan. Ao
Bude 11 Trun‘g tam ,Phuc - Xéc nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh th‘)r.lg .tmh
vu hanh chinh 1 thoi gian
A chinh tinh.
cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét Theo quy dinh théi gian giai quyét trong truwong hop nay 1a la 160 gio (twong dwong
TTHC 20 ngay) ké tir ngay nhan dwoc ho so
I Truwong hop ho so hop 1¢
Chuyén vién - Nghién ciru ho so;
Buéc3 | Phong Quanly |- Tiép tuc tham muu To trinh kém Du thao Két qua giai quyét chuyén 48 gio
Cong nghé lanh dao phong Quan 1y Cong nghé
Lanh dao Phong
Buéc4 | Quanly Cong | Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao So 12 gioy
ngh¢
Lanh dao So
Budc 5 | Khoa hoc va Ky két qua giai quyét, chuyén Vin thu S& 08 gior
Cong nghé
Vin thy Sé - LAy s van ban va déng dau, phat hanh;
ERLA Klfoa hoc va - Chuyén T& trinh va hd so t6i Bo phan tiép nhan ciia UBND tinh dit tai 04 gio
Cong ngh¢ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
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Bo phén tiép
nhan cua UBND
Buée 7 tinh dafltAtai l:iép nhén hd so, chuyén hd so dién tir t&i Lanh dao Van phong UBND 02 gic
Trung tdm Phuc | tinh
vu hanh chinh
cong
Lanh dao Van
Budc 8 | phong UBND Nhan hd so dién ttr va phan cong chuyén vién tham muu, xi 1y hd so 04 gio
tinh
- Thuc hién tham tra hd so;
, Cfvluyen‘ vien - Dy thao két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong UBND N
Budc 9 | Van phong , , A N 60 gio
UBND tinh tinh, UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén bo phan Vin thu.
- L4y sb van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tdim Phuc vu
hanh chinh céng tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy);
- Giri Quyét dinh Ghi nhan nguoi dai dién s¢ hiru cong nghiép dén Cong
Van thu Van Thong tin dién tir cua tinh trong thoi han 05 ngay ké tir ngay ra quyét dinh
Bude 10 | phong UBND R P : ’ 04 gio
tinh deé cong bq; ’
- Gui Quyét dinh Ghi nhan nguoi dai dién s¢ hiru cong nghi¢p dén co quan
quan 1y nha nudc vé quyén so hitu cong nghiép dé ghi nhan vao S6 ding
ky quéc gia vé dai dién s hitu cong nghiép.
Cong cl}u:c fal - Thong bao va tra két qua cho td chirc, ca nhan. A
Budce 11 Trung tam Phyc |- Xéc nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh Khong tinh
vu hanh chinh : i ' thot gian

cong tinh

chinh tinh.

Tong thoi gian giai quyét

TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét 1a 160 gio' (twong dwong 20 ngay) ké tir ngay

nhén dwoc hd so
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6. Thii tuc Ghi nhin thay d6i thong tin ciia to chirc dich vu dai dién sé hiru cong nghiép

Thoi gian Dich vu con
Thu tw Don vi/nguoi s n ‘A thuc hién ’ i cong
A A n NOi dung cong viéc , X true tuyén
cong viéc thuc hién (tinh moi N
R . murc do
ngay 08 gio) i
Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so:
- S hod hd so vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh
A s (trr truong hop hd so nop tryc tuyén) va lap, gui Glay Tiép nhan ho so
Cong chuc tai
A va hen tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan; chuyén hd so cho chuyén vién
. Trung tdm Phuc .
Budce 1 . . phong chuyén mén theo Quyét dinh phan coéng coéng viéc cta lanh dao 02 gio
vu hanh chinh \ NP R
cong tinh So Khoa hoc va Cong nghé.
- Truong hop tur ch6i nhan ho so thi cong chure tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh 1ap, gtri Phiéu tir choi ti€p nhan hod so cho to
churc, ¢4 nhan.
- Nghién ctru ho so;
—1¥u0ngh0phosokhongh0ple Tham muu To trinh va Dy thdo thong
A bao nhitng ndi dung can chinh sra, bd sung cho co quan, t6 chtrc, c4 nhan
Chuyén vién chuyén lanh dao phong Quan ly Cong nghé; chuyén tiép dén muc (I) ctia : Toan trinh
Budc 2 | Phong Quan ly quy trinh : i . 16 gio
Cong nghe —TTqbnghqphésohopléfThmnInwuTbtﬁnhkénrDutb&)Kétquégﬁj
quyét chuyén lanh dao phong Quan 1y Cong nghé; chuyén tiép dén muc
(IT) cua quy trinh.
I Trudng hop hod so khang hep 1¢
Chuyén vién - Nghién ciru hd so; ’ ) i
Budc3 | Phong Quan ly | - Tiép tuc tham muu To trinh kém Dy thao K&t qua giai quyét chuyén 48 gio
Cong nghé lanh dao phong Quén 1y Cong nghé
Lanh dao Phong
Budc 4 | Quan ly Cong Xem x¢&t két qua gidi quyét, trinh Lanh dao S& 12 gio

nghé
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Lanh dao So
Buéc 5 | Khoa hoc va Ky két qua giai quyét, chuyén Vin thu S& 08 gio
Cong nghé
Vin thu S& - L4y s van ban va déng dau, phat hanh;
Budc 6 Khoa hoc va - Chuyén To trinh va hd so t6i BO phan tiép nhan cia UBND tinh dat tai 04 gio
Cong ngh¢ Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong.
B6 phan tiép
nhan caa UBND
, tinh dat tai Tiép nhan ho so, chuyén hd so dién tir t&i Lanh dao Van phong UBND "
Budce 7 . , 02 gio
Trung tam Phuc | tinh
vu hanh chinh
cong
Lanh dao Van
Buéc 8 | phong UBND Nhén hd so dién ttr va phan cong chuyén vién tham muu, xir 1y hd so 04 gio
tinh
- Thuc hién tham tra hd so;
- An dinh thoi han 30 ngay ké tir ngay ra thong bao dé ngudi ndp hod so
stra chita thiéu sot;
Chuyén vién - Trudng hop ngudi ndp hd so khong sira chita thiéu sot hodc sira chita
Budc 9 | Van phong thiéu sot khong dat yéu cau, trong thoi han 20 ngay ké tir ngay két thuc 60 gio
UBND tinh thoi han néu trén, ra quyét dinh tir chdi;
- Du thao két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong UBND
tinh, UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén bo phan Vin thu.
Buse 10 Zﬁéln?%g;r]l) Lay s6 van ban, dong dau, qhuyén tra két qua cho Trur.lg tam Phuc vu 04 gioy
tinh hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban giay)
A o - Thong bao va tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan. A
Bude 11 g::lnggctl;rf Iga.;lluc - Xéc nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh Ii?l(;’?gg it:lﬁh

chinh tinh.
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vu hanh chinh
cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truwong hop nay 1a 160 gio (twong dwong 20
TTHC ngay) ké tir ngay nhan dwoc ho so
I Truong hop ho so hop 18

Chuyén vién - Nghién ctru ho so;

Buéc3 | Phong Quanly |- Tiép tuc tham muu To trinh kém Du thao Két qua giai quyét chuyén 48 gid
Cong nghé lanh dao phong Quan ly Cong nghé
Lanh dao Phong

Budc 4 | Quan ly Cong Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢ 12 gio
nghé
Lanh dao So

Buéc 5 | Khoa hoc va Ky két qua giai quyét, chuyén Vin thu S& 08 gio
Cong ngh¢
Vian thu S& - Lay sb van ban va dong dau, phat hanh;

Budc 6 KlAma hoc Y a - Chuyén T trinh va ho so téi Bo phan tiép nhan caa UBND tinh dat tai 04 gio
Cong nghé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Bo phén tiép
nhan cua UBND

Buéc 7 tinh dafltAtai Tiép nhén hd so, chuyén h so dién tir t6i Lanh dao Van phong UBND 02 gios
Trung tdm Phuc | tinh
vu hanh chinh
cong
Lanh dao Van

Buéc 8 | phong UBND Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xir 1y hd so 04 gio
tinh

. - Thuc hién tham tra hd so;

Chuyén vién ) i

Budc 9 | Van phong - Du thao két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong UBND 60 gio
UBND tinh tinh, UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;
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- Chuyén bd phan Vin thu.

Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tim Phuc vy hanh
chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban giay);
Cong bd thong tin vé viéc ghi nhén thay doi thong tin ctia t6 chirc dich vu

Vin thu Vian dai dién s& hitu cong nghiép trén Cong Théng tin dién tir cta tinh trong
Bude 10 | phong UBND thoi han 05 ngay ké tir ngay ra quyét dinh; 04 gio
tinh Gui Quyét dinh ghi nhan thay doi thong tin cua to chuc dich vu dai dién
s& hiru cong nghiép dén co quan quan 1y nha nudc vé quyén so hitu cong
nghiép dé ghi nhan vao So6 ding ky qudc gia vé dai dién so hiru cong
nghiép.
Cong CI}U:C fai - Thong bao va tra két qua cho to chirc, ca nhan. A
Budce 11 Trung tam Phyc | _ Xac nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh Khopg .tmh
vu hanh chinh : i . thoi gian

cong tinh

chinh tinh.

Tong thoi gian gidi quyét

TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwgc gii quyét Ia 1a 160 gio' (twong dwong 20 ngay) ke tir

ngay nhin dwgc ho so

7. Thii tuc Xo6a tén to chire dich vu dai dién sé hiru cong nghi¢p

Thoi gian Dich vu con
Thir tw Pon vi/nguoi ns A ‘A thuc hién ’ i eong
A A A Noi dung cong viéc iy X truc tuyén
cong viéc thuc hi¢n (tinh moi A
5 . mirc do
ngay 08 gio) :
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so:
Cong chuc tai - S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét thil tuc hanh chinh
Buse 1 Trung tam Phuc | tinh (trir truong hop hd so ndp truc tuyén) va lap, gui Glay Tiép nhan 02 gits Todn trinh

vu hanh chinh
cong tinh

hd so va hen tra két qua cho t6 chire, c4 nhan; chuyén ho so cho chuyén
vién phong chuyén mon theo Quyét dinh phan cong cong viéc cua lanh
dao S& Khoa hoc va Cong nghé.




24

- Truong hop tu chéi nhan ho so thi cong chuc tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh lap, gtri Phicu tir choi tiep nhan ho so cho to
chtrc, ca nhan.

Chuyén vién

- Nghién ctru ho so;

- Truong hop ho so khong hop 1&: Tham muu To trinh va Du théo thong
bao nhitng ndi dung can chinh stra, b sung cho co quan, t6 chirc, ca nhan
chuyén lanh dao phong Quan 1y Cong nghé; chuyén tiép dén muc (I) cta

Budc 2 Iélé(r)lr;gn(éllllgn ly quy trinh, ‘ , 16 gio
i - Truong hop hd so hop 1¢: Tham muu To trinh kém Du thao Két qua
giai quyét chuyén lanh dao phong Quan 1y Cong nghé; chuyén tiép dén
muc (II) ciia quy trinh.
I Truwong hop ho so khong hop 1é
Chuyén vién - Nghién ciru ho so;
Budc 3 | Phong Quan ly - Tiép tuc tham muu T& trinh kém Dy thao Két qua giai quyét chuyén 48 gio
Cong nghé lanh dao phong Quén 1y Céng nghé
Lanh dao Phong
Buéc4 | Quan ly Cong Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao So 12 gio
nghé
Lanh dao So
Budc 5 | Khoa hoc va Ky két qua giai quyét, chuyén Vin thu S& 08 gio
Cong nghé - ,
< , - Lay s6 van ban va dong dau, phat hanh;
Budc 6 Xan thu So Khoa | 1 & Tes trinh va hd so t61 B phan tiép nhan ciia UBND tinh dat tai 04 giy
oc va Cong nghé . \ , A
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B6 phan tiép nhan
. cua U.BND th Tiép nhan ho so, chuyén ho so dién tir téi Lanh dao Van phong UBND .
Budc 7 dat tai Trung tam tinh 02 gio
Phuc vu hanh

chinh cong
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Lanh dao Van ‘ ‘
Buéc 8 | phong UBND Nhén ho so di¢n tir va phan cong chuyén vién tham muu, xur Iy ho so 04 gio
tinh
- Thue hién tham tra hd so;
- An dinh thoi han 30 ngay ké tir ngay ra thong bao dé ngudi ndp ho so
stra chita thiéu sot;
Chuyén vién Van | - Truong hop nguoi np ho so khong sira chita thiéu sot hodc stra chira
Budc 9 | phong UBND thiéu sot khong dat yéu cu, trong thoi han 20 ngay ké tir ngay két thic 60 gio
tinh thoi han néu trén, ra quyét dinh tir chdi;
- Dy thao két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong UBND
tinh, UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén bd phan Vin thu.
Buse 10 I\)/;;ln?%g;% L:Qiy 5O \{én brim, dong déu, c;huyA,én tré} ké‘f qua cho Trugg, tam Phuc vu 04 gic
tinh hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban giay)
Cong CI}U:C fai - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. A
Bude 11 Trung tam Phyc | Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh Khopg .tmh
vu hanh chinh : : . thoi gian

cong tinh

chinh tinh.

Tong thoi gian giai quyét

Theo quy dinh thoi gian giai quyé:t trong truong hop nay la 160 gio’ (twong duwong

TTHC 20 ngay) ké tir ngay nhin dwoc hd so
I Trwong hop ho so hop 1é
Chuyén vién - Nghién ciru h6 so; ’ , q
Buéc 3 | Phong Quan 1y - Tiép tuc tham muu To trinh kém Dy thao Két qua gidi quyét chuyén 48 gio
Cong nghé lanh dao phong Quan ly Cong nghé
Lanh dao Phong
Buéc4 | Quan ly Cong Xem xét két qua gidi quyet, trinh Lanh dao S& 12 gio

nghé
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Lanh dao So
Buéc 5 | Khoa hoc va Ky két qua giai quyét, chuyén Vin thu S& 08 gio
Cong nghé
- LAy s van ban va déng dau, phat hanh;
Buoc 6 Van thu 56 Khoa R e 1A YA LA el A A , . 04 gid
hoc va Cong nghé | - Chuyén To trinh va ho so t¢i Bo phéan tiép nhan caia UBND tinh dat tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B6 phan tiép nhan
, cua U.BND th Tiép nhan hd so, chuyén hd so dién tir téi Lanh dao Van phong UBND .
Budc 7 | dat tai Trung tdm | , 02 gio
\ tinh
Phuc vu hanh
chinh cong
Lanh dao Van
Buéc 8 | phong UBND Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xt 1y hd so 04 gio
tinh
- Thue hién tham tra hd so;
B o Sﬁ‘ggg%ﬁﬁgvan - Dy thao két qu giai quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong UBND 60 gids
tinh tinh, UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén bd phan Vin thu.
Lay sb van ban, dong diu, chuyén tra két qua cho Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban giay);
Cong bd thong tin vé viéc x0a tén t6 chire dich vu dai dién sé hiru
Van thu Vin cong nghiép trén Cong Thong tin dién tir cia tinh trong thoi han 05
Budc 10 | phong UBND ST .. i : 04 gio
tinh ngay ké t}r ngay ra quyét fhnh;
Gui Quyét dinh x6a tén t6 chirc dich vu dai di¢n sé hitu cong nghiép
dén co quan quan 1y nha nude vé quyén so hiru cong nghiép dé ghi
nhan vao S6 dang ky qudc gia vé dai dién s hitu cong nghiép.
Bude 11 Cong chic tai - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. Khong tinh

Trung tdm Phuc

tho1 gian
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vu hanh chinh - X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh
cong tinh chinh tinh.

Tong thoi gian gidi quyét

TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwgrc giai quyét 12 160 gio' (twong dwong 20 ngay) ké tir
ngay nhan dwgc ho so

8. Thi tuc Xoa tén ngudi dai dién sé hiru cong nghiép

Thu tw
cong viéc

Don vi/nguoi thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

thuc hién

(tinh mai
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do

Budc 1

Cong chuc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

- S6 hoa hd so vao Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh (trtr truong hop hd so nop truc tuyén) va lap, giri Glay
Tlep nhan ho so va hen tra két qua cho t6 chuc, ca nhan; chuyén
hd so cho chuyén vién phong chuyén mén theo Quyét dinh phan
cong cong vi¢c cua lanh dao S& Khoa hoc va Cong nghé.

- Truong hop tir chdi nhan hd so thi cong chire tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh 1ap, giri Phiéu tir chi tiép nhan

ho so cho to chire, c4 nhan.

02 gio

Budc 2

Chuyén vién Phong
Quan ly Cong ngh¢

- Nghién ctru ho so;

- Trudng hop hd so khong hop 16: Tham muu To trinh va Dy thao
thong bao nhitng ndi dung can chinh sira, bo sung cho co quan, to
chtrc, c4 nhan chuyén 1anh dao phong Quan Iy Cong nghé; chuyén
tiép dén muc (I) ctia quy trinh.

- Truong hop hd so hop 18: Tham muu T& trinh kém Dy thao Két
qua giai quyét chuyén linh dao phong Quan Iy Cong nghé; chuyén
tiép dén muc (II) ctia quy trinh.

16 gio

Trwong hop ho so khong hop 18

Toan trinh
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- Nghién ctru ho so;

Budce 3 gﬁzﬁn Egﬁ Pﬁoﬁg - Tiép tuc tham muu To trinh kém Dy thao Két qua giai quyét 48 gio
Y g nghs chuyén lanh dao phong Quan ly Cong nghé
Budc 4 {;’agléggzgﬁgng Quin Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢ 12 gio
Budc 5 \IjslglﬁiagonzgléKhoa hoc Ky két qua giai quyét, chuyén Vin thu S& 08 gio
< , - Lay s6 van ban va dong dau, phat hanh;
Budce 6 Xéarég;:; i(gréh oahoc | Chuyén T trinh va ho so téi Bo phan tiép nhan cia UBND tinh 04 gio
: dat tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong.
B phan tiép nhén cia
. UBND tinh dat tai Tiép nhén hd so, chuyén hd so dién tir t&i Lanh dao Vin phong .\
Budce 7 . \ 02 gio
Trung tdm Phuc vu UBND tinh
hanh chinh cong
Bude 8 Lanh da(? Vian phong Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xi 1y hd 04 gioy
UBND tinh SO
- Thuc hién tham tra hd so;
- An dinh thoi han 30 ngay ké tir ngay ra thong bao dé ngudi nop
hd so stra chita thiéu sot;
. - Truong hop ngudi ndp ho so khong stra chira thi€u sot hodc stra
Buge 9 | huyenvien Van chif thiu st khong dat yéu chu, trong tho hen 20 nghy kb t 60 giv
phong UBND tinh ) g dat yéu cau, trong thoi han 20 ngay ke tir g
ngay két thic thoi han néu trén, ra quyét dinh tir choi;
- Dy thao két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong
UBND tinh, UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén bd phan Vin thu.
Buse 10 Vian thu Van phong Lay sb vin ban, dong déu, chuyén tra két qué cho Trung tépq Phuc 04 gic
UBND tinh vu hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban giay)
Cong chuc tai Trung - Thong bao va tra két qua cho t(‘)’chﬁ’c, ca nhan. , Khéng tinh
Budc 11 | tam Phuc vy hanh - Xéc nhan tra két qua trén HE thong thong tin giai quyét thu tuc thoi gian

chinh cong tinh

hanh chinh tinh.
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Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudmg hop nay 1a 160 giv (twong

dwong 20 ngay) ké tir ngay nhin dwogc hd so

1| Truwong hop ho so hop 1¢
Chuvén vian Phe - Nghién curu ho so; ’ )
Budc 3 I}ye:lr} E?n 0;1{; - Tiép tyc tham muu T6 trinh kem Dy thao Két qua giai quyet 48 gio
Quan Iy Cong nghe chuyén lanh dao phong Quan ly Cong nghé
. Lanh dao Phong Quan fo LAs iz ias L ~ \ \
Budc 4 Iy Cong ngh Xem xét két qua giai quyeét, trinh Lanh dao S¢ 12 gio
. Lanh dao S Khoa hoc Ny e £ 2 = , .\
Budce 5 vi Cong nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S¢ 08 gio
- Lay s6 van ban va dong dau, phat hanh;
Budc 6 Van thu So Khoa hoc i . ) 04 gic
uoc va Cong nghé - Chuyén T¢ trinh va ho so t61 B phan ti€p nhan cia UBND tinh glo
dat tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong.
B9 phén ti€ép nhan cua , ‘ o
Bude 7 UBND tinh dat tai Ti€p nhan ho so, chuyén ho so dién tur té1 Lanh dao Van phong 02 i
Trung tdm Phuc vu UBND tinh &
hanh chinh cong
Bude 8 Lanh da? Vian phong Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xur 1y ho 04 gioy
UBND tinh SO
- Thyc hién tham tra hd so;
Budce 9 Chuyén vién Van - Dy thao két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Vian phong 60 oid
phong UBND tinh UBND tinh, UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC; 8
- Chuyén bo phan Vin thu.
. . . Lay sb vian ban, dong diu, chuyén tra két qua cho Trung tim
. Vian thu Van phong . , N I .
Budce 10 UBND tinh Phuc vu hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban 04 gio

gidy);
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Cong bb thong tin vé viée x6a tén ngudi dai dién s hitu cong
nghiép trén Cong Thong tin dién tir cta tinh trong thoi han 05
ngay ké tir ngdy ra quyét dinh;

Guri Quyét dinh x6a tén ngudi dai dién so hiru cong nghiép dén
co quan quan 1y nha nuéc vé quyén sé hitu cong nghiép dé ghi
nhan vao SO dang ky qudc gia vé dai dién sé hitu cong nghiép.

Budc 11

Cong chuc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

- Thong béo va tra két qua cho to chirc, c4 nhan.
- Xac nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh.

Khong tinh
thot gian

Téng thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc gidi quyét 1a 160 gio' (twong dwong 20 ngay) ké

tir ngy nhan dwoc hd so

9. Ping ky du kiém tra nghiép vu dai dién s& hiru cong nghiép

Thoi gian Dich vu cong
Thu tw Pon vi/nguoi thue ns A ‘A thuc hién ’ iy
cong viée hién Noi dung cong viec (tinh mi tl'l.l’C, tuyAen
5 . mirc do
ngay 08 gio) i
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so:
- S6 hod ho so vao Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh (trir truong hop hd so ndp truc tuyén) va lap, giri Glay
Cong chuc tai Trung T1ep nhan ho so va hen tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan; chuyén
Budc 1 tam Phuc vu hanh hd so cho chuyén vién phong chuyén mén theo Quyét dinh phan 02 gio
chinh cong tinh cong cong viée cua lanh dao S6 Khoa hoc va Cong nghé. Mbt phi
- Truong hop tir chéi nhén ho so thi cong chirc tai Trung tam ot phan
Phyc vu hanh chinh cong tinh lap, giri Phiéu tir chéi tiép nhan
ho so cho to chire, c4 nhan.
, Chuyén vién Phong | - \enién Chm hlfls“; Fhone hon 16 Th it va Du e i
Budc 2 Quin Iy Cong nghé - Truong hop ho so khong hgp 1€: Tham muu To trinh va Du thao 16 gio

thong bao nhitng ndi dung can chinh stra, b6 sung cho co quan, to
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chtrc, ¢4 nhan chuyén lanh dao phong Quan 1y Cong nghé; chuyén
tiép dén muc (I) cta quy trinh.

- Trudng hop hd so hop 18: Tham muu To trinh kém Du thao Két
qua giai quyét chuyén lanh dao phong Quan 1y Céng nghé; chuyén
tiép dén muc (II) ctia quy trinh.

I Trwong hop ho so khong hop 1é
Chuyén vien Phong |~ N\ghién etiu ho so: : :
Buéc 3 Quéi o Cono hg - Tiép tuc tham muu T trinh kém Dy thao Két qua giai quyét 48 gioy
Y & nehe chuyén lanh dao phong Quan ly Cong ngh¢
. Lanh dao Phong Quan 1 Ae o eas Lo ~ , "
Budc 4 Iy Cong nghé Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao So 12 gio
. Lanh dao S Khoa hoc ;1A e X P , .
Budce 5 vi Cong nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu So 08 gio
< . - Lay sb van ban va dong dau, phat hanh;
Budc 6 X;régll“ i(’éhoa hoc | Chuyén Té trinh va hd so t61 B phan tiép nhan cia UBND tinh 04 gid
g nghe dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B0 phén tiép nhan cua , ‘ o
Bude 7 UBND tinh dat tai Tiép nhan ho so, chuyén ho so dién tur téi Lanh dao Van phong 02 sids
Trung tam Phuc vu UBND tinh g
hanh chinh cong
Budc 8 Lanh da? Vién phong Nhén ho so dién tr va phan cong chuyén vién tham muu, xtr 1y ho 04 gic
UBND tinh SO
- Thue hién tham tra hd so;
- An dinh thoi han 30 ngay ké tir ngay ra thong bao dé ngudi ndp
ho so stra chita thiéu sot;
Budce 9 Chuyén vién Van - Trudong hop ngudi ndp ho so khong stra chira thi€éu sot hodc stra 60 gior

phong UBND tinh

chira thiéu so6t khong dat yéu cau, ra quyét dinh tir chdi;

- Dy thao két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong
UBND tinh, UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén bo phan Vin thu.
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Buse 10 Van thu Van phong Lay sb vin ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tam Phuc 04 gic
UBND tinh vu hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban giay)
Cong chuc tai Trung - Thong bao va tra két qua cho tc;),chl'rc, ca nhan. ’ Khéng tinh
Bude 11 | tam Phuc vu hanh - X4c nhan tra két qua trén He thong thong tin gidi quyét thu tuc thoi gian

chinh cong tinh

hanh chinh tinh.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truwong hep nay la 160 gio' (twong

dwong 20 ngay) ké tir ngay nhin dwoc hd so

I Trwong hop ho so hop 1é
Chuvén vién Phe - Nghién ctru ho so; ’ ’
Bude 3 ?yelr} g?“ OE% - Tiép tuc tham muu Té trinh kém Dy thao Két qua giai quyét 48 giy
Quan [y Cong ngh¢ chuyén lanh dao phong Quan ly Cong nghé
. Lanh dao Phong Quan o1 Ae x ias L oo ~ \ .
Budc 4 Iy Cong nghé Xem x¢&t két qua gidi quyét, trinh Lanh dao S& 12 gio
. Lanh dao S& Khoa hoc 1k s e £ 2 e , .\
Budc 5 va Cong ngh Ky két qua gidi quyét, chuyén Van thu So 08 gio
- Lay s0 van ban va dong dau, phat hanh,;
Budce 6 Van thu S Khoa hoc i . ) 04 oid
uoe va Cong nghé - Chuyén T¢ trinh va ho so té1 B phan tiép nhan cia UBND tinh glo
dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B phan ti€ép nhan cua ‘ o
. UBND tinh dat tai Tiép nhan ho so, chuyén ho so dién tur té1 Lanh dao Van phong .\
Buoc 7 ~ , 02 gio
Trung tdm Phuc vu UBND tinh
hanh chinh cong
Bude 8 Lanh da? Van phong Nhan ho so dién tr va phan cong chuyén vién tham muu, xtr Iy ho 04 gic
UBND tinh SO
- Thuc hién tham tra ho so;
Budc 9 Chuyén vién Van - Dy thao két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong 60 gio

phong UBND tinh

UBND tinh, UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén b phan Vin thu.
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Buse 10 Van thu Véan phong Lay s6 van ban, dong dau, chuyen tra két qua cho Trung tdm Phuyc 04 gic
¢ UBND tinh vu hanh chinh cong tinh (chuyen két qua dién tir va ban gidy) glo
Cong chuec tai Trung - Thong bao va tra két qua cho tolchu’c, ca nhan. , Khone tinh
Buéc 11 | tam Phuc vy hanh - X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc e
\ C thoi gian
hanh chinh tinh.

chinh cOng tinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc gidi quyét 1a 160 gio (twong dwong 20 ngay) ké

tir ngay nhin dwoc ho so

10. Thii tuc Cap Thé giam dinh vién sé hiru cong nghi¢p

Thu tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

thuce hién

(tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyen
mirc d

Buoc 1

Cong chtrc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so:

- S6 hod hd so vao Hé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh
chinh tinh (trir truong hop hd so nop truc tuyén) va lap, giri Glay
Tlep nhén ho so va hen tra két qua cho td chuc, ca nhan; chuyén
h so cho chuyén vién phong chuyén mén theo Quyét dinh phan
cong cong vi¢c cua lanh dao S& Khoa hoc va Cong nghe.

- Trudng hop tir chdi nhan hd so thi cong chire tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh céng tinh 1ap, giri Phiéu tir chéi tiép nhan hd so
cho t6 chirc, ca nhan.

02 gid

Budc 2

Chuyén vién Phong
Quan ly Cong nghé

- Nghién ctru hd so;

- Trudng hop ho so khong hop 16: Tham muu To trinh va Dy thao
thong bao nhitng ndi dung can chinh stra, bd sung cho co quan, to
chire, ca nhan chuyén linh dao phong Quan ly Cong nghé; chuyén
tiép dén muc (I) cta quy trinh.

- Truong hop ho so ‘hop 1&: Tham muu To trinh kem Dy thao Két
qua giai quyét chuyén lanh dao phong Quan 1y Cong nghé; chuyén
tiép dén muc (II) clia quy trinh.

16 gio

Toan trinh
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I Truwong hop ho so khong hop 18
, Chuyén vién Phong -Nghiénctuhoso,  — A -
Budc 3 Quin Iy Cong nghé - Tiép tuc tham muu To trinh kém Dy thao Keét qua giai quyet 48 gio
i chuyén lanh dao phong Quan ly Cong nghé
Budc 4 {;’/ag}éfg(;g;éong Quan Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢ 12 gio
Budce 5 %;rgléiagOHZﬁéKhoa hoc Ky két qua giai quyét, chuyén Vin thu S& 08 gio
< . - Lay s0 van ban va dong dau, phat hanh;
Budc 6 \Yéalég;l; igﬁéh 0a hoc - Chuyén T trinh va hd so toi Bo phan tiép nhan cia UBND tinh 04 gio
i dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B6 phan tiép nhan cua
. UBND tinh dat tai Tiép nhan ho so, chuyén ho so dién tir t&i Lanh dao Van phong .
Buoc 7 . , 02 gio
Trung tdm Phuc vu UBND tinh
hanh chinh cong
Buée 8 Lanh da? Vian phong Nhan hé so dién tir va phin cong chuyén vién tham muu, xt Iy ho 04 gioy
UBND tinh SO
- Thuc hién tham tra hd so;
- An dinh thoi han 30 ngay ké tir ngay ra thong béo dé ngudi ndp
h so stra chita thiéu sot;
N - Truong hop nguoi ndp ho so khong stra chira thiéu sot hodc stra
Bugco | Chuyénvién Van chifa thifu st knong Gat yéu chu, trong tho han 20 nghy kb £ 60 gid
phong UBND tinh ) g dat yéu cau, trong thoi han 20 ngay ke tu g
ngay két thiic thoi han néu trén, ra quyét dinh tir choi;
- Dy thao két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong
UBND tinh, UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén bd phan Vin thu.
Buse 10 Van thu Van phong Lay sb van ban, dong déu, chuyén tra két qpé cho Trung tjélm Phuc 04 gioy
UBND tinh vu hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban giay)
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Budc 11

Cong chuc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

- Thong bao va tra két qua cho td chirc, ca nhan.
- X4ac nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc
hanh chinh tinh.

Khong tinh
thot gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trwong hop nay la 160 gio' (twong

dwong 20 ngay) ké tir ngdy nhan dwoc ho so

I Trwong hop ho so hop 18
Chuvén vién Phe - Nghién ctru ho so; ’ ,
Budc 3 171yelr} ‘gén OE% - Ti€p tuc tham muu T¢ trinh kém Dy thao K&t qua giai quyet 48 gio
Quan Iy Cong nghe chuyén lanh dao phong Quan Iy Cong nghé
. Lanh dao Phong Quan i1 Ae n o ia Lo ~ . \
Budc 4 Iy Cong nghé Xem x¢&t két qua gidi quyét, trinh Lanh dao S& 12 gio
. Lanh dao So Khoa hoc L 1 X s e x 2 e \ .
Budc 5 va Cong nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu So 08 gio
- Lay s0 van ban va dong dau, phat hanh;
Budce 6 Van thu S Khoa hoc i . ) 04 oid
roe va Cong nghé - Chuyén To trinh va ho so té1 Bo phan ti€p nhan cia UBND tinh gl
dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B phan ti€ép nhan cua , ‘ o
. UBND tinh dat tai Ti€p nhan ho so, chuyén ho so dién tir toi Lanh dao Van phong .
Buoc 7 . , 02 gio
Trung tdm Phuc vu UBND tinh
hanh chinh cong
Bude 8 Lanh da? Vian phong Nhén ho so di¢n tir va phan cong chuyén vién tham muu, xt 1y ho 04 gic
UBND tinh SO
- Thuc hién tham tra ho so;
Bude 9 Chuyén vién Van - Dy thao két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong 60 i
phong UBND tinh UBND tinh, UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC; 8
- Chuyén bd phan Vin thu.
. Van thu Van phong - Lay s6 van ban, dong dau, .
B 10 . . . 04 gio
Hoe UBND tinh chuyén tra két qua cho Trung &
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tam Phuc vy hanh chinh cong
tinh (chuyén két qua dién tir va
ban gidy);

Gui Quyét dinh cdp Thé va
Thé gidm dinh vién s& hitu
cong nghiép dén Cong Thong
tin dién tr ctia tinh trong thoi
han 05 ngay ké tir ngay ra
quyét dinh dé cong bd;

Gui Quyét dinh cdp Thé va
Thé gidm dinh vién s¢ hitu
cong nghiép dén co quan quan
Iy nha nudc vé quyén so hiru
cong nghiép dé ghi nhan vao
S6 diang ky qudc gia vé dai
dién s& hitu cong nghiép.

Bude 11

Cong chure tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

- Thong béo va tra két qua cho to chirc, c4 nhan.
- Xac nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc

hanh chinh tinh.

Khong tinh
thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc gidi quyét 1a 160 gio (twong dwong 20 ngay) ké

tir ngay nhén duoc hd so

11. Thii tuc Cép lai Thé giam dinh vién s& hiru cong nghiép

Thu tw
cong viéc

Don vi/nguoi thuce
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian

thuc hién

(tinh mdi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
truc tuyén
mirc do
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Cong chuc tai Trung

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so:

- S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh
chinh tinh (trr truong hop hd so ndp truc tuyén) va lap, giri Glay
Tlep nhan ho so va hen tra két qua cho t6 chuc, ca nhan; chuyén

Budc 1 tam Phuc vu hanh hd so cho chuyén vién phong chuyén mon theo Quyét dinh phan 02 gio
chinh cong tinh cong cong vi¢e cua lanh dao S6 Khoa hoc va Cong nghé.
- Truong hop tur ch6i nhén ho so thi cong chure tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh 1ap, gui Phiéu tir choi tiép nhén
ho so cho t6 chuire, ca nhan.
- Nghién ctru ho so;
- Truong hop ho so khong hop 1¢: Tham muu To trinh va Dy thao
thong bao nhimg ndi dung céan chinh sira, bo sung cho co quan, t6
. Chuyén vién Phong chtre, cd nhan chuyén lanh dao phong Quén 1y Cong ngh¢; chuyén .
Budc 2 s A ~ A 2k " . 16 gio
Quan ly Cong nghé tiép dén muc (I) cua quy trinh. ,
- Truong hop ho so hop 1€: Tham muu T6 trinh kem Dy thao Két
qua giai quyet chuyén lanh dao phong Quan Iy Cong nghé; chuyén
tiép dén muyc (I1) cuia quy trinh.
I Truwong hop ho so khong hop 18
Chuyén vien Phong |~ N\ghién ctiu ho so: : :
Buéc 3 Quéz " Cono h§ - Tiép tuc tham muu T& trinh kém Dy thao Két qua giai quyét 48 gidy
Y g nghs chuyén lanh dao phong Quan Iy Cong nghé
. Lanh dao Phong Quan fo Lhe vz ias L e ~ . \
Budc 4 Iy Cong nghé Xem x¢&t két qua gidi quyét, trinh Lanh dao S& 12 gio
. Lanh dao S& Khoa hoc 4k s e £ 2 e , .\
Budc 5 va Cong nghd Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu So 08 gio
- \ - Léy s6 van ban va dong dau, phat hanh;
Budc 6 Xéarégilu ioéh oahoc | Chuyén T trinh va ho so téi Bo phan tiép nhan cia UBND tinh 04 gio
g nghe dat tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong.
Budce 7 B0 phén tiép nhan ciia | Ti€p nhan ho so, chuyén ho so dién tir téi Lanh dao Van phong 02 gic

UBND tinh dat tai

UBND tinh

Toan trinh
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Trung tdm Phuc vu

hanh chinh cong
Bude 8 Lanh da? Vian phong Nhén ho so di¢n tir va phan cong chuyén vién tham muu, xt 1y ho 04 gic
UBND tinh SO

- Thuc hién tham tra hd so;

- An dinh thoi han 30 ngay ké tir ngay ra thong béo dé ngudi ndp
ho so stra chita thiéu sot;

Chuyén vién Van - Tmbng hop ngudi ndp ho so }(hﬁng stra chira thiéu sot ho?c sua .
Bude 9 phong UBND tinh chira thicu sot khong dat yéu cau, trong thoi han 20 ngay ke tir 60 gio
ngay két thiic thoi han néu trén, ra quyét dinh tir choi;

- Dy thao két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Vian phong
UBND tinh, UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén bo phin Vin thu.

Buse 10 Van thu Van phong Lay sb van ban, dong déu, chuyén tra két qua cho Trung tam Phuc 04 gioy
UBND tinh vu hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban giay)
Cong chuc tai Trung - Thong bao va tra két qua cho t(‘)’chﬁ:c, ca nhan. , Khone tinh
Budc 11 | tdm Phuc vu hanh - Xac nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc thoi g ian
chinh cong tinh hanh chinh tinh. &

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truwong hop nay la 160 gio' (twong

Tong thoi gian giai quyét TTHC duwong 20 ngay) ké tir ngay nhan dwoc ho so

I Truong hop ho so hop 18
Chuvén vian Phe - Nghién curu ho so; , ,
Budc 3 l}ye:lr} \an OE{% - Tiép tyc tham muu T6 trinh kem Dy thao Két qua giai quyet 48 gio
Quan ly Cong ngh¢ chuyén lanh dao phong Quan Iy Cong nghé
. Lanh dao Phong Quan fo LAs iz ia L ~ \ \
Budc 4 Iy Cong ngh Xem xét két qua gidi quyet, trinh Lanh dao S¢& 12 gio
. Lanh dao S¢ Khoa hoc P VTR £ 2 xrs , .
Budce 5 vi Cong nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S¢ 08 gio
Budce 6 Yén Ehu So I?hoa hoc |- Liy s van ban va dong dau, phat hanh; 04 gic
va Cong ngh¢
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- Chuyén T& trinh va ho so t6i Bo phan tiép nhan ciia UBND tinh
dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

B6 phan tiép nhan cta

Budce 7 UBND tinh dat tai Tiép nhan ho so, chuyén ho so dién tir t¢i Lanh dao Van phong 02 oid
Trung tdm Phuc vu UBND tinh g
hanh chinh cong

Budce 8 Lanh da? Van phong Nhan ho so dién tr va phan cong chuyén vién tham muu, xtr Iy ho 04 gic
UBND tinh SO

- Thuc hién tham tra ho so;
Bude 9 Chuyén vién Van - Du thao két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong 60 it
phong UBND tinh UBND tinh, UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC; 8
- Chuyén bd phan Vin thu.
- Léy s6 vin ban, dong dAu,
chuyén tra két qua cho Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh (chuyén két qua dién tir va
ban gidy);
- Gui Quyét dinh cap lai Thé va
Thé gidm dinh vién s& hitu
. Van thu Van phong cong nghiép dén Cong Thong .
B 10 . e i 04 gio
uoe UBND tinh tin dién tr cua tinh trong thoi &l

han 05 ngay ké tir ngay ra
quyét dinh dé cong bd;

- Gui Quyét dinh cép lai Thé va
Thé gidm dinh vién s& hitu
cong nghiép dén co quan quan
1y nha nudc vé quyén so hiru
cong nghiép dé ghi nhan vao
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S dang ky qudc gia vé dai
dién s& hitu cong nghiép.

Bude 11

Cong chuec tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cOng tinh

- Thong bao va tra két qua cho td chirc, ca nhan.
- Xéc nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh.

Khong tinh
thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc gidi quyét 1a 160 gio (twong dwong 20 ngay) ké

tir ngay nhin dwoc hd so

12. Thit tuc Thu héi Thé giam dinh vién sé hiru céng nghiép

Thoi gian Dich vu con
Thir tw Don vi/nguwoi thue s A o thue hién ’ t ok g
A A A NOi dung cong viéc , . true tuyén
cong viéc hién (tinh moi A
R . muc do
ngay 08 gio) :
Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so:
- S6 hod hd so vao Hé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh
chinh tinh (trtr truong hop hd so nop truc tuyén) va lap, giri Glay
Cong chuc tai Trung T1ep nhan ho so va hen tra két qua cho t6 chirc, ca nhan; chuyén
Budc 1 tam Phuc vu hanh hd so cho chuyén vién phong chuyén mén theo Quyét dinh phan 02 gio
chinh cong tinh cong cong viéc cua lanh dao S& Khoa hoc va Cong nghé.
- Truong hop tur ch6i nhéan ho so thi cong chire tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh 1ap, giri Phiéu tir chéi tiép nhan
ho so cho td chure, ca nhan. N
. ; Toan trinh
Nghién ctru ho so;
- Truong hop hd so day du va hop 1¢: Tham muu To trinh kém Dy
thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao phong Quan 1y Cong nghé;
A n . chuyén tiép dén muc (I) cta quy trinh.
. Chuyén vién Phong . A T . " X Y \
Budce 2 Quén 1y Cong nghé - Trudong hop ho so c6 can ctr khang dinh nguoi dugce cap The gidm 16 gio

dinh vién s¢ httu cong nghiép khong con dap img cac diéu kién quy
dinh; Tham muu T& trinh kém Dy thao Két qua gidi quyét chuyén
lanh dao phong Quan 1y Cong nghé; chuyén tiép dén muc (II) cua
quy trinh.
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- Trudng hop ca nhdn bi xtr phat bang hinh thirc thu hdi Thé giam
dinh vién theo quyét dinh ctia co quan nha nudc c6 thim quyén;
Tham muu T& trinh kém Dy thao Két qua giai quyét chuyén lanh
dao phong Quan Iy Cong nghé; chuyén tiép dén muc (III) cta quy
trinh.

I Truong hop ho so diy di, hop 18
Chuyén vién Phon ) Nghién ctru ho so; ; :
Buéce 3 Quéz 1V Cone n h§ - Ti€p tuc tham muu To trinh kém Dy thao K&t qua giai quyet 48 gid
Y & nehs chuyén lanh dao phong Quan Iy Cong nghé
. Lanh dao Phong Quan t 1 Ae n ias L e ~ . .\
Budc 4 Iy Cong nghé Xem x¢&t két qua gidi quyét, trinh Lanh dao S& 12 gio
. Lanh dao So Khoa hoc L 1 X s e x 2 e \ .
Budc 5 va Céng ngh Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S¢ 08 gio
y , - L4y s van ban va déng dau, phat hanh;
Budc 6 \\,/éatéél:lu ioéhoa hoc - Chuyén T& trinh va ho so t6i Bo phan tiép nhan ciia UBND tinh 04 gio
g NEhe dit tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong.
B phan ti€ép nhan cua
Budc 7 UBND tinh dat tai Ti€p nhan ho so, chuyén ho so dién tur té1 Lanh dao Van phong 02 wid
Trung tdm Phuc vu UBND tinh &
hanh chinh cong
Bude 8 Lanh da? Van phong Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xir Iy ho 04 gic
UBND tinh SO
- Thuc hién tham tra hd so;
- An dinh thoi han 30 ngay ké tir ngay ra thong bao dé ngudi dugce
’ Chuyén vién Vin cap Ehe gla{n dinh Vrlel:l ch? y 17<1€n,; ) L .
Budce 9 - Trén co s xem xét y kién cua cac bén, du thao két qua giai 60 gio

phong UBND tinh

quyét TTHC trinh Lanh dao Vian phong UBND tinh, UBND tinh
ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén bd phan Van thu.
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Buse 10 Van thu Van phong Lay sb vian ban, dong déu, chuyén tra két qua cho Trung tam Phuc 04 gioy
UBND tinh vu hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban giay)
Cong chuec tai Trung - Thong bao va tra két qua cho t(;)’ChL'I’C, ca nhan. ) Khéng tinh
Bude 11 | tam Phuc vu hanh - X4c nhén tra két qua trén H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc thoi gian

chinh cong tinh

hanh chinh tinh.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truong hop nay la 160 gio (twong

dwong 20 ngay) ké tir ngay nhan dwoc ho so

Truong hop ho so ¢é cin cir khiang dinh ngudi dwoe cap Thé giam dinh vién sé hiru cong nghiép khong

1 con dap ung cac diéu kién quy dinh
Chuyén vién Phong i Nghién ciru ho so; X e £
Budc 3 1 A S - Tiép tuc tham muu To trinh kém Dy thao K&t qua giai quyét 48 gio
Quan Iy Cong ngh¢ chuyén lanh dao phong Quan 1y Cong nghé
Budc 4 {;ag}éfgzgﬁgng Quan Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢ 12 gio
Budc 5 I;;‘rgléiagonZﬁéKhoa hoc | gy két qua gidi quyét, chuyén Van thu S 08 gio
- Lay s van ban va déng dau, phat hanh;
Bugc 6 | van thu'So Khoa hoc e a , 04 giy
va Cong nghé - Chuyén To trinh va ho so t6i B phan ti€p nhan cia UBND tinh
dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B6 phan tiép nhan cia
Bude 7 UBND tinh dat tai Tiép nhén hd so, chuyén hd so dién tir t&i Lanh dao Van phong 02 gic
Trung tm Phuc vu UBND tinh
hanh chinh céng
Budc 8 Lanh da(3 Vién phong Nhan ho so dién ttr va phan cong chuyén vién tham muu, xtr 1y hd 04 gic
UBND tinh SO
- Thuc hién tham tra hd so;
. Chuyén vién Van i , , .
Bude 9 - An dinh thoi han 30 ngay ké tir ngay ra thong bao dé nguoi duoc 60 gio

phong UBND tinh

cap thé giam dinh vién cho y kién;
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- Trén co s& xem xét y kién ciia nguoi dugc cap Thé giam dinh
vién s hitu cong nghiép, trong thoi han 30 ngay ké tir ngay két
thac thoi han phan hoi théng bao cta nguoi duoc cdp Ching chi
hanh nghé néu trén, du thao két qua giai quyét TTHC trinh Lanh
dao Van phong UBND tinh, UBND tinh ky phé duyét két qua
TTHC;

- Chuyén bd phan Vin thu.

Budce 10

Vian thu Van phong
UBND tinh

- Lay sd van ban, dong dau,
chuyén tra két qua cho Trung
tdam Phuc vy hanh chinh cong
tinh (chuyén két qua dién tir va
ban gidy);

- Cong bd thong tin vé Quyét dinh thu hdi Thé giam dinh vién
s& hiru cong nghiép trén Cong Thong tin dién tir cta tinh
trong thoi han 05 ngay ké tir ngdy ra quyét dinh; 04 gio

- Gui Quyét dinh thu hoi Thé
giam dinh vién s¢ hitu cong
nghiép dén co quan quan ly
nha nuéc vé quyén sé hitu
cong nghiép dé ghi nhan vao
S6 diang ky qudc gia vé dai
dién s& hitu cong nghiép.

Bude 11

Cong chuc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cOng tinh

- Thong bao va tra két qua cho td chirc, ca nhan.
- Xéc nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh.

Khong tinh
thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwgc giai quyét 12 160 gio' (twong dwong 20 ngay) ké
tir ngay nhan duwge ho so
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Truong hop ca nhan bi xir phat bing hinh thirc thu hdi Thé giam dinh vién theo quyét dinh cia co

m quan nha nwéc c6 thim quyén
Chuvén vién Phe - Nghién ciru ho so; ’ ’
Budce 3 I}yezlr} \gfm OE% - Ti€p tuc tham muu To trinh kém Dy thao K&t qua giai quyet 90 gid
Quan Iy Cong nghe chuyén lanh dao phong Quan Iy Cong nghé
. Lanh dao Phong Quan 1 Ae 2 eas L e ~ . )
Budc 4 Iy Cong nghé Xem x¢&t két qua gidi quyét, trinh Lanh dao S& 12 gio
. Lanh dao S& Khoa hoc 4k s e £ 2 e , .
Budc 5 va Cong ngh Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu So 08 gio
- Lay s0 van ban va dong dau, phat hanh;
Budce 6 Van thu S¢ Khoa hoc i . ) 04 oid
oe va Cong nghé - Chuyén To trinh va ho so té1 B phan ti€ép nhan caa UBND tinh glo
dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B0 phén tiép nhén cta
. UBND tinh dat tai Ti€p nhan ho so, chuyén ho so dién tir té1 Lanh dao Van phong .\
Buoc 7 . , 02 gio
Trung tdm Phuc vu UBND tinh
hanh chinh cong
Budc 8 Lanh da? Van phong Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr Iy ho 04 gic
UBND tinh SO
- Thuc hién tham tra hd so;
Budc 9 Ch}lyén vién Vajm - Dy thao két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong 98 gidy
phong UBND tinh UBND tinh, UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén bo phan Vin thu.
Lay sb vian ban, dong diu, chuyén tra két qua cho Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban
. Van thu Van phong gidy); .
Budc 10 , . s . 5. : L 04 gio
¢ UBND tinh Cong bo thong tin vé Quyét dinh thu hoi Thé giam dinh vién s& &l

hiru cong nghiép trén Cong Thong tin dién tir ciia tinh trong thoi
han 05 ngay ké tir ngdy ra quyét dinh;
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Gui Quyét dinh thu hdi Thé giam dinh vién sé hitu cong nghiép
dén co quan quan Iy nha nude vé quyén so hiru cong nghiép dé
ghi nhin vao S6 ding ky quéc gia vé dai dién s hitu cong
nghiép.

Budce 11

Cong chure tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

- Thong béo va tra két qua cho to chirc, c4 nhan.
- Xac nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc
hanh chinh tinh.

Khong tinh
thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truwong hop nay la 240 gio' (twong

duwong 30 ngay) ké tir ngay nhan dwgc hé so

13. Thii tuc Ping ky du kiém tra nghiép vu giam dinh sé hiru cong nghiép

Thoi gian Dich vu cong
Thir tw Pon vi/nguoi thue ns A o thuc hién ’ iy
A A A NOi dung cong viéc , X true tuyén
cong viéc hién (tinh moi mive do
ngay 08 gio) :
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:
- S6 hod hd so vao Hé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh
chinh tinh (trir truong hop hd so ndp truc tuyén) va lap, giri Glay
Cong chuc tai Trung Tlep nhan ho so va hen tra két qua cho td chirc, c4 nhan; chuyén
Budce 1 tam Phuc vu hanh hd so cho chuyén vién phong chuyén mon theo Quyét dinh phan 02 gio
chinh cong tinh cong cong vi¢c cua lanh dao S& Khoa hoc va Cong nghé.
- Truong hop tir chdi nhan ho so thi cong chire tai Trung tim
Phuc vy hanh chinh cong tinh 13p, gt Phiéu tir chdi tiép nhan Mot ph?m
ho so cho td chic, ca nhan.
- Nghién ctru hd so;
- Truong hop hd so khong hop 18 thiéu sot hodc ngudi ding ky
Bude 2 Chuyén vién Phong khong dap ung du diéu kién tham du kiém tra: Tham muu To 16 gio
Quan ly Cong ngh¢ trinh va Dy thdo thong bao nhiing ndi dung can chinh stra, b6 sung

cho co quan, t6 chire, canhan chuyén linh dao phong Quan 1y Cong
ngh¢; chuyén ti€ép dén muyc (I) cua quy trinh.
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- Trudng hop ho so cd du cac tai liéu theo quy dinh va ngudi
dang ky dap ung du diéu kién tham du kiém tra: Tham muu To
trinh kém Dy thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao phong Quan
ly Cong nghé; chuyén tiép dén muc (II) ctia quy trinh.

Truong hop ho so khong hop 1é, thiéu s6t hodic ngudi ding ky khong dap ing di diéu kién tham

! dw kiém tra
Chuyén vién Phon ) Nghién ctru ho so; . :
Budc 3 Quaz " Conon h§ - Tiép tuc tham muu To trinh kém Dy thao Két qua giai quyét 40 gid
Y & nehe chuyén lanh dao phong Quan ly Cong nghé
. Lanh dao Phong Quan 1 Ae oz eas L e ~ . \
Budc 4 Iy Cong nghé Xem xét két qua giai quyet, trinh Lanh dao S& 04 gio
. Lanh dao So Khoa hoc L 1 X s e X 2 e \ .\
Budce 5 va Céng ngh Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S¢ 08 gio
< \ - L4y s van ban va déng dau, phat hanh;
Budc 6 ‘Yéal(l:gl;u iorﬁéh 0a hoc - Chuyén T trinh va hd so téi B phan tiép nhan cia UBND tinh 04 gio
g nehe dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B phan ti€ép nhan cua
, UBND tinh dat tai Ti€p nhan ho so, chuyén ho so dién tir toi Lanh dao Van phong .
Buoc 7 . , 02 gio
Trung tdm Phuc vu UBND tinh
hanh chinh cong
Bude 8 Lanh da? Vian phong Nhéan ho so di¢n tir va phan cong chuyén vién tham muu, xt 1y ho 04 gic
UBND tinh SO
- Thuc hién thdm tra hd so;
- An dinh thoi han 30 ngay ké tir ngay ra thong bao dé ngudi ndp
Chuvén vién Vi hd so stra chita thiéu sot;
Buéc 9 ayen vien van - Trudmng hop ngudi ndp hd so khong sira chita thiéu sét hoic stra 36 gid

phong UBND tinh

chira thiéu sot khong dat yéu cau, ra quyét dinh tir chdi;
- Dy thao két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Vian phong
UBND tinh, UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;
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- Chuyén bd phan Vin thu.

Buse 10 Vin thu Van phong Lay sb vian ban, dong déu, chuyén tra két qua cho Trung tam Phuc 04 gic
UBND tinh vu hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban giay)
Cong chuc tai Trung - Thong bao va tra két qua cho t(;),chl'rc, ca nhan. , Khone tinh
Buéc 11 | tam Phuc vy hanh - Xéc nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc thoi gg ian

chinh cOng tinh

hanh chinh tinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh théi gian giai quyét trong truwong hop nay 1a 120 gio (twong

dwong 15 ngay) ké tir ngay nhan dwoc ho so

Truong hop hd so ¢é dii cac tai liéu theo quy dinh va ngwoi ding ky dap ing du diéu kién tham dy

1 kiém tra
Chuvén vidn Phe - Nghién curu ho so; , )
Budce 3 I}yelr} \g?n Oﬁg - Tiép tuc tham muu To trinh kém Dy thao K&t qua giai quyét 40 gio
Quan ly Cong ngh¢ chuyén lanh dao phong Quan Iy Cong nghé
. Lanh dao Phong Quan fo LAs iz iae L ~ \ \
Budc 4 Iy Cong nghé Xem xét két qua giai quyeét, trinh Lanh dao So 04 gio
. Lanh dao S Khoa hoc Ny e £ 2 7= , |
Buoc 5 vi Cong nghé Ky két qua gidi quyét, chuyén Van thu S¢ 08 gio
- Lay s6 van ban va dong dau, phat hanh;
Bude 6 Van thu So Khoa hoc i . ) 04 gic
uoc va Cong nghé - Chuyén To trinh va ho so t6i B phan ti€p nhan cia UBND tinh gl
dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B9 phén tiép nhan cua , ‘ o
Bude 7 UBND tinh dat tai Ti€p nhan ho so, chuyén ho so dién tir té1 Lanh dao Van phong 02 i
Trung tam Phuc vu UBND tinh &
hanh chinh cong
Budce 8 Lanh da? Vién phong Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr 1y ho 04 gic
UBND tinh SO
- Thyc hién tham tra ho so;
Budc 9 Chuyén vién Van - Dy thao két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Vian phong 36 gio

phong UBND tinh

UBND tinh, UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;
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- Chuyén bd phan Vin thu.

Lay sb van ban, dong diu, chuyén tra két qua cho Trung tim

Bude 10 Van thu Yan phong P.hﬂuc vu hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban 04 gios
UBND tinh giay)
Cong chuc tai Trung - Thong béo va tra két qua cho to chirc, c4 nhan. Khone tinh
Budc 11 | tam Phuc vy hanh - Xéc nhan tra két qua trén HE thong thong tin giai quyét thu tuc e
\ L thot gian
hanh chinh tinh.

chinh cong tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét 1a 120 gio' (twong dwong 15 ngay) ké

tir ngay nhan dugc ho so

14. Thii tuc CAp phé ban vin bang bao hd va cip lai vin bang bao hd/phé ban vin bang bao hd

Thoi gian Dich vu con
Thu tw Pon vi/nguoi thue ne " en thue hién : * 8
A A A NOi dung cong viéc , . truce tuyén
cong viéc hién (tinh moi AN
5 . murc do
ngay 08 gio) j
Kiém tra, huong dan, ti€p nhan ho so:
- S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh
chinh tinh (trtr truong hop h so nop truc tuyén) va lap, giri Glay
Cong chuc tai Trung Tlep nhéan ho so va hen tra két qua cho t6 chtc, c4 nhan; chuyén
Budc 1 tam Phuc vu hanh hd so cho chuyén vién phong chuyén mén theo Quyét dinh phan 04 gio
chinh cong tinh cong cong viée cua lanh dao S6 Khoa hoc va Cong nghé.
- Truong hop tu chéi nhén ho so thi cong chue tai Trung tam Toan trinh
Phyc vy hanh chinh cong tinh 1ap, gtti Phiéu tir chdi tiép nhan hd 0d
so cho to chuc, ca nhan.
- Nghién ctru ho so;
’ Chuyén vién Phong - ‘anor‘lg hop qho S0 khorllg da;N) u:ngAt.heo quykdmhw: Thaqm muru To .
Budc 2 D A S trinh va Dy thao thong bao nhitng ndi dung can chinh stra, bé sung 40 gio
Quan ly Cong nghé

cho co quan, t6 chirc, c4 nhan chuyén lanh dao phong Quan Iy Cong
nghé¢; chuyén ti€ép dén muc (I) cua quy trinh.
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- Trudng hop hd so dap ung theo quy dinh: Tham muu T¢ trinh
kém Du thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao phong Quan Iy
Cong nghé; chuyén tiép dén muc (II) ctia quy trinh.

I Truwong hop ho so khong dap ing theo quy dinh
Chuyén viéen Phong | ~ ghién et ho so; , ,
Bude 3 Quéi % Cono h§ - Tiép tuc tham muu T trinh kém Dy thao Két qua giai quyét 80 gid
y & NEA¢ chuyén lanh dao phong Quan ly Cong nghé
. Lanh dao Phong Quan L Ae 2 ean SO ~ , .
Buoc 4 Iy Cong nghd Xem xét két qua giai quyeét, trinh Lanh dao So 08 gio
. Lanh dao S¢ Khoa hoc iy e X 2 = , .
Budce 5 vi Cong nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu So 04 gio
< , - Lay sb van ban va dong dau, phat hanh;
Budce 6 \\Ifaaré:g;u io’ﬁéh oahoc | Chuyén T trinh va ho so téi Bo phén tiép nhan cia UBND tinh 04 gio
g nghe dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B phéan ti€ép nhan cua ’ ‘ o
Bude 7 UBND tinh dat tai Tiép nhan ho so, chuyén ho so di¢n tur téi1 Lanh dao Van phong 02 sids
Trung tam Phuc vu UBND tinh g
hanh chinh cong
Bude 8 Lanh da? Vin phong Nhén ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr 1y ho 04 gic
UBND tinh SO
- Thyc hién tham tra ho so;
- Ra thong bao va an dinh thoi han 02 thang ké tir ngay ra théng béo
dé ngudi yéu cau sira chita thiéu sot hodc c6 y kién phan dbi.
. § - Néu két thic thoi han néu trén, ngudi yéu cau khong stra chira
Busco | Chuyén vién Van thiéu sot hodc stra chita thiéu sot khong dat yéu cau, khong cé ¥ 90 gioy

phong UBND tinh

kién phan ddi hodc co ¥ kién phan dbi nhung khong xac dang, ra
quyét dinh tu: chdi; ,

- Du thao két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong
UBND tinh, UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;
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- Chuyén b phan Vin thu.

Buse 10 Vién thu Van phong Lay sb van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tam Phuc 04 gic
UBND tinh vu hanh chinh cdng tinh (chuyén két qua di¢n tir va ban gidy)
Cong chuec tai Trung - Thong bao va tra két qua cho téIChI’IC, cé nhan. , Khone tinh
Budc 11 | tam Phuc vy hanh - X4c nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc thoi gg ian

chinh cong tinh

hanh chinh tinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh théi gian giai quyét trong trwong hop nay la 240 gio' (twong

dwong 30 ngay) ké tir ngay nhin dwoc ho so

I Truwong hop ho so dap ung theo quy dinh
Chuvén vién Phe - Nghién ciru ho so; , ’
Budce 3 EWT} \gfn OE% - Tiép tuc tham muu To trinh kém Dy thdo K&t qua giai quyét 80 gio
Quan 1y Cong nghe chuyén lanh dao phong Quan Iy Cong nghé
. Lanh dao Phong Quan L Ae 2 ian L o ~ , "
Budc 4 Iy Cong nghé Xem xét két qua giai quyeét, trinh Lanh dao So 08 gid
. Lanh dao S¢ Khoa hoc Ny s s X 2 = , .
Budce 5 va Cong nghé Ky két qua gidi quyét, chuyén Van thu S& 04 gio
- Lay s6 van ban va dong dau, phat hanh;
Buée 6 Van thu S6 Khoa hoc i . ) 02 gic
Hoe va Cong nghé - Chuyén To trinh va ho so té1 Bo phan tiép nhan cia UBND tinh glo
dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B0 phan tiép nhan cua ’ ‘ o
Bude 7 UBND tinh dat tai Ti€p nhan ho so, chuyén ho so dién tir té1 Lanh dao Van phong 04 gids
Trung tam Phuc vu UBND tinh &
hanh chinh cong
. Lanh dao Van phong Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xt 1y ho .
Budc 8 UBND tinh o 90 gio
- Thuc hién tham tra ho so;
Bude 9 Chuyén vién Van - Dy thao két qua giai quyét TTHC trinh Linh dao Vin phong 04 gic

phong UBND tinh

UBND tinh, UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén b phan Vin thu.
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- Lay sb van ban, déng dau, chuyén tra két qua cho Trung tim Phuc
vu hanh chinh céng tinh (chuyén két qua dién ttr va ban gidy);

. Van thu Van phong - Guri quyét dinh cip pho ban vin bang bao ho, quyét dinh cap lai .
Budce 10 , o1 VR PPV TR 12 gio
UBND tinh van bang bao hd/pho ban van bang bao h dén co quan quan 1y nha
nudc vé quyén sé hiru cong nghiép trong thdi han 10 ngay ké tir
ngay ra quyét dinh.
Cong chuc tai Trung - Thong béo va tra két qua cho to chirc, c4 nhan. Khone tinh
Budc 11 | tm Phuc vu hanh - Xac nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc thoi gg ian

chinh cong tinh

hanh chinh tinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoe giai quyét 1a 240 gio' (twong dwong 30 ngay) ké

tir ngay nhan dwoc ho so

15. Thit tuc Piing ky hop dong chuyén quyén sir dung ddi twong sé hiru cong nghiép

Thoi gian Dich vu con
Thu tw Don vi/nguwoi thue At n ‘A thuc hién ’ | cong
A A n NOi dung cong viéc , . trwe tuyén
cong viéc hi¢n (tinh moi LA
R . murc do
ngay 08 gio) )
Kiém tra, huong dan, ti€p nhan ho so:
- Sb hod hd so vao Hé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh
chinh tinh (trir truong hop ho so nop truc tuyén) va lap, giri Glay
Cong chuc tai Trung Tlep nhén ho so va hen tra két qua cho t6 chirc, ca nhan; chuyén
Budc 1 tam Phuc vu hanh hd so cho chuyén vién phong chuyén mon theo Quyét dinh phan 04 gio
chinh cong tinh cong cong viéc cua lanh dao S& Khoa hoc va Cong nghé. Mbt phi
- Truong hop tu chéi nhan ho so thi cong chire tai Trung tam Ot phan
Phuc vu hanh chinh cong tinh 1ap, gtri Phiéu tir choi ti€p nhan
hoé so cho t6 chire, ca nhan.
Chuyén vién Phon - Nghién ciru ho so; ,
Budc 2 yen e & - Truong hop ho so cé thiéu sét: Tham muu To trinh va Dy thao 40 gio
Quan Iy Cong nghé

thong bdo nhiing ndi dung can chinh sira, bd sung cho co quan, t6
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chtre, ca nhan chuyén lanh dao phong Quan 1y Cong nghé; chuyén
tiép dén muc (I) cta quy trinh.

- Truong hop hd so khéng c6 thiéu s6t: Tham muu To trinh kém
Dy thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao phong Quan 1y Cong
nghé; chuyén tiép dén muc (II) cia quy trinh.

| Truong hop ho so ¢é thiéu sot
Chuyén vien Phong |~ \ghién cu ho so: : :
Buéc 3 Quéi o Cono h§ - Tiép tuc tham muu T trinh kém Dy thao Két qua giai quyét 264 giy
Y & nehe chuyén lanh dao phong Qudan ly Cong nghé
. Lanh dao Phong Quan e L Ae 2 ian Lo ~ , "
Budc 4 Iy Cong nghé Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao So 16 gio
. Lanh dao S Khoa hoc 1A e X 2 = , .
Budce 5 vi Cong nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu So 08 gio
< . - Lay sb van ban va dong dau, phat hanh;
Budc 6 X;régll“ i(’éhoa hoc | _ Chuyén Té trinh va hd so t6i Bo phan tiép nhan cia UBND tinh 04 gid
g nghe dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B0 phén tiép nhan cua ’ ‘ o
Bude 7 UBND tinh dat tai Tiép nhan ho so, chuyén hoé so di¢n tur téi Lanh dao Van phong 02 sis
Trung tam Phuc vu UBND tinh &
hanh chinh cong
Budc 8 Lanh da? Vién phong Nhén ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr 1y ho 04 gics
UBND tinh SO
- Thue hién tham tra hd so;
- Ra thong bao du dinh tir chéi dang ky hop dong, trong d6 néu 1d
cac thiéu sot cua ho so, 4n dinh thoi han 02 thang ké tir ngay ky
Bude 9 Chuyén vién Van thong bdo dé ngudi ndp ho so stra chira thiéu sot hodc co y kién 130 gid

phong UBND tinh

phan dbi vé dy dinh tir chdi ding ky hop dong;

- Ra quyét dinh tir chéi diang ky hop dong néu ngudi ndp hd so
khong sira chita thiéu sot hodc c6 sira chira thiéu st nhung khong
dat yéu cau, khong c6 ¥ kién phan d6i hodc cé y kién phan doi
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nhung khong xac dang vé dy dinh tir chdi dang ky hop dong trong
thoi han d3 duoc 4n dinh; Chuyén bod phan Van thu.

Buse 10 Vian thu Van phong Lay sb vian ban, dong diu, chuyén tra két qua cho Trung tam Phuc 08 gics
UBND tinh vu hanh chinh cdng tinh (chuyén két qua di¢n tir va ban giay)
Cong chuc tai Trung - Thong bao va tra két qua cho té)’Chl.’l’C, ca nhan. ’ Khéne tinh
Buédc 11 | tam Phuc vy hanh - Xéc nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc thoi i can

chinh cong tinh

hanh chinh tinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truwong hop nay la 480 gio' (twong

dwong 60 ngay) ké tir ngay nhin dwoc ho so

II Truong hop hod so khong thiéu sét
Chuvén vién Phon - Nghién ctru ho so; ) )
Budc 3 Q 1}yel , \é? "h% - Tiép tuc tham muu To trinh kém Dy thao K&t qua giai quyet 264 gio
uan 1y L-ong nghe chuyén lanh dao phong Quan 1y Cong nghé
. Lanh dao Phong Quén tt LAs nn in Xy oo ~ . .y
Budc 4 Iy Cong nghé Xem xét két qua giai quyet, trinh Lanh dao S& 16 gio
. Lanh dao So Khoa hoc L X s e X P , .
Budce 5 va Céng nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S¢ 08 gio
- Lay sO van ban va dong dau, phat hanh;
Bude 6 Van thu Sé Khoa hoc ) . ) 04 oic
uoe va Cong nghé - Chuyén To trinh va ho so té1 Bo phan tiép nhan cia UBND tinh glo
dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B phan ti€ép nhan cua ’ ‘

Budce 7 UBND tinh dat tai Ti€p nhan ho so, chuyén ho so dién tir téi Lanh dao Van phong 02 i
Trung tdm Phuc vu UBND tinh g
hanh chinh cong

Budc 8 Lanh da? Vian phong Nhan ho so di¢n tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr 1y ho 04 gic
UBND tinh SO

Budc 9 Chuyén vién Van - Thyc hién tham tra ho so; 130 gio

phong UBND tinh
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- Dy thao két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong
UBND tinh, UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén bd phan Vin thu.

- Lay s van ban, dong du, chuyén tra két qua cho Trung tdm
Phyc vu hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban
giay);

Budc 10 Eg;ltg“tlz o phong - Giti thong tin v& quyét dinh cdp Gidy chimg nhan dang ky hop 08 gid
dong chuyén quyén su dung doi tugng s¢ hiru cong nghié¢p dén co
quan quéan 1y nha nudc vé quyén so hitu cong nghiép trong thoi han
10 ngay ké tir ngay ra quyét dinh.
Cong chuc tai Trung - Thong bao va tra két qua cho to chue, ca nh@n; N , Khéng tinh
Buédc 11 | tam Phuc vy hanh - Xac nhan tra két qua trén HE thong thong tin gidi quyét thu tuc thoi gian

chinh cOng tinh

hanh chinh tinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc gidi quyét 1a 480 gio' (twong dwong 60 ngay) ké

tir ngay nhéan dwoc hd so

16. Thii tuc Ghi nhén viéc sira d6i ndi dung, gia han, cham dirt truée thoi han hiéu lue hop ddng chuyén quyén sir dung

ddi twong sé hiru cong nghiép

Thoi gian Dich vu con
Thur tw DPon vi/nguwoi thue A A ‘A thue hién ’ | cong
A A n Noi dung cong viéc , . truc tuyéen
cong viéc hi¢n (tinh moi mice do
ngay 08 gio) :
Kiém tra, huong dan, ti€p nhan ho so:
Cong i T | S04 50 1 hins o o s s 0 e v
Budc 1 | tim Phuc vu hanh & hop P y p, gu1 Gidy 04 gioy Toan trinh

chinh cong tinh

Tlep nhén ho so va hen tra két qua cho to chuc, ca nhan; chuyén
hd so cho chuyén vién phong chuyén méon theo Quyét dinh phan
cong cong viéc cua lanh dao S& Khoa hoc va Cong nghé.
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- Truong hop tir chdi nhan ho so thi cong chire tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh 1ap, gui Phiéu tu chdi tiép nhan ho
so cho t0 chuc, ca nhan.

- Nghién ctru ho so;
- Truong hop hé so c6 thiéu sé6t: Tham muu To trinh va Dy thao
thong bao nhirng ndi dung can chinh stra, b6 sung cho co quan, t6

. Chuyén vién Phong chtre, ca nhan chuyén lanh dao phong Quan 1y Cong nghé; chuyén .
Budc 2 1 A ~ L Ak ; ) 40 gio
Quan ly Cong nghé tiép dén muc (I) cua quy trinh.
- Truong hop hé so khong co thiéu so6t: Tham muu To trinh kém
Dy thao Két qua giai quyet chuyén lanh dao phong Quan ly Cong
ngh¢; chuyén ti€ép dén muyc (II) cua quy trinh.
I Truong hop hd so cé thiéu sot
Chuyén vien Phong | ~ Nghién cu o so; : :
Bude 3 Quéi % Cona hg - Tiép tuc tham muu To trinh kém Dy thao Két qua giai quyét 80 gid
Y & NEN¢ chuyén lanh dao phong Quan Iy Cong nghé
. Lanh dao Phong Quan L Ae 2 ian Xy oo ~ , .\
Budc 4 Iy Cong nghé Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao So 08 gio
. Lanh dao S¢ Khoa hoc Ny e X 2 7= , .
Budce 5 vi Cong nghé Ky két qua gidi quyét, chuyén Van thu S& 04 gio
< , - Lay sb van ban va dong dau, phat hanh;
Buéc 6 X;‘(‘jg;“ i"lﬁhoa hoc | Chuyén To trinh va hd so t6i B phan tiép nhan ctia UBND tinh 04 gid
g nghe dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B0 phan tiép nhan cua ’ ‘ o
Bude 7 UBND tinh dat tai Tiép nhan ho so, chuyén ho so di¢n tur téi Lanh dao Van phong 02 gids
Trung tAm Phuc vu UBND tinh &
hanh chinh cong
Bude 8 Lanh da? Vién phong Nhén ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr 1y ho 04 gic
UBND tinh SO
. Chuyén vién Van a2 A .
Budc 9 - Thuc hién tham tra ho so; 90 gio

phong UBND tinh
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- Ra thong bao du dinh tur chdi ghi nhan vi¢c stra ddi noi dung, gia
han, chdm dut trude thoi han hiéu luc hop dong chuyén quyén sir
dung d6i trong s& hiru cong nghiép, trong d6 néu rd cac thiéu sot
ctia hd so, 4n dinh thoi han 02 thang ké tir ngay ky thong bao dé
ngudi nop ho so sira chira thiéu sot hodc ¢ y kién phan ddi vé du
dinh tr chbi ghi nhan viéc stra ddi noi dung, gia han, chdm dut trude
thoi han hiéu luc hop dong;

- Ra quyét dinh tir chdi ghi nhan viéc sua ddi noi dung, gia han,
cham dut trude thoi han hiéu luc hop dong chuyén quyén str dung
d6i twong so hiru cong nghiép néu ngudi ndp hod so khong sira chira
thiéu sot hodc co sta chita thiéu sot nhung khong dat yéu cau,
khéng co ¥ kién phan ddi hodc c6 ¥ kién phan d6i nhung khong xac
dang vé du dinh tir chdi ghi nhan viéc stra ddi noi dung, gia han,
cham dut trude thoi han hiéu luc hop dong chuyén quyén st dung
d6i twong so hﬁ'u cong nghiép trong thoi han da duoc an dinh;

- Du thao két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong
UBND tinh, UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén bd phan Van thu.

Buse 10 Van thu Van phong Lay sb van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc 04 gios
UBND tinh vu hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban giay)
Cong chuc tai Trung - Théng bao va tra két qua cho té),Chl'l’C, ca nhan. ’ Khéne tinh
Budc 11 | tdm Phuc vu hanh - Xac nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc thoi ggian

chinh céng tinh

hanh chinh tinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giii quyét trong truong hop nay la 240 gio (twong
dwong 30 ngay) ké tir ngay nhan dwoc ho so ké tir ngay nhan dwge ho so

IT

Truwong hop khong cé thiéu sot

Budc 3

Chuyén vién Phong
Quan ly Cong nghé

- Nghién ctru ho so;

80 gid
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- Tiép tuc tham muu T& trinh kém Dy thao Két qua giai quyét
chuyén lanh dao phong Quan 1y Cong nghé

Lanh dao Phong Quén

Buéc 4 ¥ Cong nghd Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢ 08 gio
Buée 5 ig“gléiag"nz éKhoa hoc | kg két qua giai quyét, chuyén Van thu So 04 gic
- Lay s6 van ban va dong dau, phat hanh;

Bugc 6 | van thu S6 Khoa hoc P q 02 gid

va Cong nghé - Chuyén To trinh va ho so té1 Bo phan tiép nhan cia UBND tinh
dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B6 phan tiép nhan cia
Bude 7 UBND tinh dat tai Tiép nhén hd so, chuyén hd so dién tir t6i Lanh dao Vin phong 04 gic
Trung tam Phuc vu UBND tinh
hanh chinh céng ‘ ‘
, Lanh dao Van phon Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xu 1y ho .
Buoe8 | UBND tinh PO 50 P - ! 20 gio
- Thue hién tham tra hd so;
Bude 9 Chuyén vién Vin - Dy thao két qua giai quyét TTHC trinh, Lanh dao Van phong 04 gic
phong UBND tinh UBND tinh, UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén b phan Vin thu.
- Lay s6 van ban, dong diu, chuyén tra két qua cho Trung tam Phyc
vu hanh chinh céng tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy);

. Van thu Van phong - Giri quyét dinh ghi nhan stra d6i noi dung, gia han, cham dut trudc .
Budce 10 , .. D N 2 ~ Z. , 12 gio
UBND tinh thoi han hiéu luc hgp dong chuyén quyén sir dung doi tuwong s&

hitu céng nghiép dén co quan quan Iy nha nude vé quyén so hitu
cong nghiép trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy ra quyét dinh.
Cong chuc tai Trung - Thong bao va tra két qua cho t(x),Chl'l’C, ca nhan. ’ Khéng tinh
Budc 11 | tdm Phuc vu hanh - Xac nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc thoi gian

chinh céng tinh

hanh chinh tinh.
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Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét 1a 240 gio (twong dwong 30 ngay) ké

tir ngay nhan duwogc ho so

17. Thii tuc Cap phé ban, cip lai Gidy chirng nhan diing ky hop dong chuyén quyén sir dung ddi twong sé hiru cong nghiép

Thoi gian Dich vu cong
Thur tw DPon vi/nguoi thue e " . n thue hién ’ * X
A A A Noi dung cong viéc , . truc tuyén
cong viéc hi¢n (tinh moi mice do
ngay 08 gio) :
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so:
- S6 hod hd so vao Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh (trir truong hop hd so nop truc tuyén) va lap, giri Glay
Cong chuc tai Trung Tlep nhan ho so va hen tra két qua cho to chirc, ca nhan; chuyén
Budce 1 tam Phuc vu hanh hd so cho chuyén vién phong chuyén mén theo Quyét dinh phan 04 gio
chinh cong tinh cong cong vi¢c cua lanh dao S& Khoa hoc va Cong nghé.
- Truong hop tir chdi nhan ho so thi cong churc tai Trung tim
Phuc vy hanh chinh cong tinh 1ap, giri Phiéu tir chdi tiép nhan hd
so cho to chie, ¢4 nhan.
- Nghién ctru ho so;
- Truong hop hd so ¢o thiéq sot: Tham muu To trinh va Dy thao Toan trinh
thong bao nhiing ndi dung can chinh sura, bd sung cho co quan, t6
. Chuyén vién Phong chuc, ca nhan chuyén lanh dao phong Quan Iy Cong ngh¢; chuyén .
Budc 2 1 A : 40 gio
Quan ly Cong nghé tiép dén muc (I) cua quy trinh.
- Truong hop hd so khong co thiéu s6t: Tham muu TO trinh kém
Dy thao Két qua giai quyét chuyén 1anh dao phong Quan 1y Cong
nghé; chuyén tiép dén muc (II) cta quy trinh.
I Truwong hop ho so c6 thiéu sot
. Chuyén vién Phong i N%hién clru ho so; N ! .
Budc 3 Quin Iy Cong nghé - Ti€ép tuc tham muu To trinh kém Dy thdo Két qua giai quyét 80 gio

chuyén ldnh dao phong Quan Iy Cong nghé
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Lanh dao Phong Quan

Budce 4 Iy Cong nghé Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S& 08 gio
Buée 5 I;;‘g‘éiag"nﬁ éKhoa hoc | kg két qua giai quyét, chuyén Van thu So 04 gic
< \ - Lay s0 van ban va dong dau, phat hanh;
Budc 6 Xéarégrl; i(gyféh 0a hoc - Chz]lyén To trinh va h6g30 t(’inI)BC) phan tiép nhan ctia UBND tinh 04 gio
i dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B0 phan tiép nhan cia ’ ‘ .
Bude 7 UBND tinh dat tai Ti€p nhan ho so, chuyén ho so dién tir téi Lanh dao Van phong 02 gic
Trung tam Phuc vu UBND tinh
hanh chinh cong ‘ ‘
. Lanh dao Van phon Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xu 1y ho .\
Buoe8 | onp o T | - P gy y 04 gid
- Thuc hién tham tra hd so;
- Ra thong bao dy dinh tir chdi cap pho ban, cap lai Gidy ching
nhan ding ky hop dong chuyén quyén st dung ddi twong sé hitu
cong nghiép, trong d6 néu rd cac thiéu sét cua hd so, an dinh thoi
han 02 thang ké tir ngay ky thong bao dé ngudi ndp ho so stra chira
thiéu sot hodc ¢ y kién phan dbi vé du dinh tir chdi cdp pho ban,
_ cap lai Gidy chung nhan dang ky hop dong;
. Chuyén vién Van L ae 1 s 1A A R , A gx .\
Buéc 9 - Ra quyét dinh tir chdi cap pho ban, cap lai Giay chirng nhan dang 90 gio

phong UBND tinh

ky hop dong chuyén quyén sir dung dbi tuong so hitu cong nghiép
néu ngudi ndp hd so khong sira chira thiéu sot hodc co stra chira
thiéu sot nhung khong dat yéu cau, khong c6 ¥ kién phan di hodc
¢6 ¥ kién phan ddi nhung khong xac dang vé du dinh tir chdi cap
pho ban, cap lai Gidy chtrng nhan ding ky hop dong chuyén quyén
st dung d6i tuong s hiru cong nghiép trong thoi han da dugce an
dinh;
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- Du thao két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong
UBND tinh, UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén bd phan Vin thu.

Buse 10 Vian thu Van phong Lay sb van ban, dong diu, chuyén tra két qua cho Trung tam Phuc 04 gid
UBND tinh vu hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tlr va ban giay)
Cong chuec tai Trung - Thong bao va tra két qua cho '[(X)’Chﬁ’c, céa nhan. ’ Khone tinh
Budc 11 | tam Phuc vu hanh - Xé4c nhan tra két qua trén He thong thong tin gidi quyét thu tuc thoi gg can

chinh cong tinh

hanh chinh tinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trwong hop nay la 240 gio' (twong

dwong 30 ngay) ké tir ngay nhin dwoc ho so

II Truong hop hd so khong c6 thiéu sét
Chuvén vién Phe - Nghién ctru ho so; ) )
Budce 3 ?yelr} ‘g?n Oﬁg - Tiép tuc tham muu T trinh kém Dy thao Két qua giai quyét 80 gio
Quan 1y Cong nghe chuyén lanh dao phong Quan 1y Cong nghé
Bugc4 | -anhdaoPhong Quan | o o1& qua giai quyét, trinh Lanh dao So 08 gior
Iy Cong nghé qua giat quyet, : g
. Lanh dao S& Khoa hoc 1A s e X P \ .
Budc 5 vi Cong nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S¢ 04 gio
- Lay s van ban va dong dau, phat hanh;
Bude 6 Van thu S& Khoa hoc ) . ) 04 oic
HOCh | va Cong nghé - Chuyén To trinh va h so téi Bo phan tiép nhan cia UBND tinh 810
dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B phan ti€ép nhan cua ’ ‘ o
Budce 7 UBND tinh dat tai Ti€p nhan ho so, chuyén ho so dién tur téi Lanh dao Van phong 02 oid
Trung tam Phuc vu UBND tinh g
hanh chinh céng
. Lanh dao Van phong Nhén ho so dién ttr va phan cong chuyén vién tham muu, xtr Iy hd .
Budce 8 UBND tinh o 04 gio
Bude 9 Chuyén vién Van - Thyc hién tham tra ho so; 90 gid

phong UBND tinh
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- Dy thao két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Vian phong
UBND tinh, UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén bd phan Vin thu.

- Lay sb van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tim Phuc
vu hanh chinh céng tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy);

. Van thu Van phong - Guri quyét dinh cdp pho ban, cip lai Gidy chiung nhan dang ky o
Budce 10 , 2 o, Z. A o uk 12 gio
UBND tinh chuyén quyén str dung d6i twong so hitu cong nghiép dén co quan
quan 1y nha nudc vé quyén so hitu cong nghiép trong thdi han 10
ngay ké tir ngdy ra quyét dinh.
Cong chuec tai Trung - Théng bao va tra két qua cho td chirc, ca nhan. Khone tinh
Budc 11 | tam Phuc vy hanh - X4c nhan tra két qua trén He thong thong tin gidi quyét thu tuc thoi gg can

chinh cong tinh

hanh chinh tinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

tir ngay nhan dwgc ho so

Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét 1a 240 gid' (twong dwong 30 ngay) ké

18. Thii tuc ra Quyét dinh bit budc chuyén giao quyén sir dung sang ché

Thoi gian Dich vu
Thur tw Don vi/nguwoi thue s n ‘A thuc hién cong truc
n A A NOi dung cong viéc , x. oo A .
cong viec hién (tinh moi ngay | tuyén murc
08 gio) do
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so:
- S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh
tinh (trir truong hop hd so ndp truc tuyén) va lap, giri Glay Tlep
Cong chirc tai Trung | nhan hd so va hen tra két qua cho t6 chtic, ca nhan; chuyén hd so
Budc 1 | tam Phuc vu hanh cho chuyén vién phong chuyén moén theo Quyét dinh phan cong 04 gi0 Mot phan

chinh cOng tinh

cong viéc cua lanh dao S& Khoa hoc va Cong nghé.

- Trudng hop tir chbi nhan ho so thi cong chirc tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong tinh 1ap, giri Phiéu tir chéi tiép nhan ho so cho
t6 chirc, c4 nhan.
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- Nghién ctru ho so;

- Trudng hop hd so khong day du theo quy dinh: Tham muu T¢ trinh
va Dy thao thong bao nhimg ndi dung can chinh stra, bd sung cho co
Chuyén vién Phong quan, t6 chirc, ca nhan chuyén lanh dao phong Quan 1y Cong nghé;

Buoe 2 Quan 1y Cong ngh¢ chuyén tiép dén muc (I) cua quy trinh. 16 gio
- Truong hop hd so day da va hop 1&: Tham muu To¢ trinh kém Dy
thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao phong Quén Iy Cong nghé;
chuyén tiép dén myc (II) ctia quy trinh.
I Truong hop ho so khdng hop 1é (yéu cau ra quyét dinh chuyén giao quyén sir dung sang ché khong cé can ctr
xac dang)
Chuyén vien Phong | ~ Nghién cifu ho so: : :
Bude 3 Quéi o Cono hg - Tiép tuc tham muu T trinh kém Dy thao Két qua giai quyét 110 gid
Y & nehe chuyén lanh dao phong Qudn ly Cong nghé
. Lanh dao Phong Quan L Ae 2 ian SO ~ , .
Buoc 4 Iy Cong nghé Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao So 08 gio
. Lanh dao S& Khoa iy e X 2 = , .
Budce 5 hoc va Céng nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu So 08 gio
< . - Lay sb van ban va dong dau, phat hanh;
Budce 6 \\,;arég;u ioéh oahoc | Chuyén T trinh va ho so toi Bo phan tiép nhan cia UBND tinh 04 gio
g nghe dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B0 phén tiép nhan cua ’ ‘ o
Bude 7 UBND tinh dat tai Tiép nhan ho so, chuyén hoé so di¢n tur téi Lanh dao Van phong 02 sis
Trung tim Phuc vu | UBND tinh g
hanh chinh cong
Budce 8 Lanh dao Vin phong Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr 1y ho so 04 gio
UBND tinh - ' P g chuy i g
- Thue hién tham tra hd so;
Budce 9 Chuyén vién Van - Ra thong bao du dinh tir choi, c6 néu rod ly do tir chdi va an dinh 80 gir

phong UBND tinh thoi han 30 ngay ké tir ngay ra thong bao dé ngudi ndp hd so co ¥
kién vé dy dinh tir chéi;




63

- Hét thoi han néu trén, néu nguoi ndp hd so khong co ¥ kién hoic
c¢6 v kién khong xac dang, trong thdi han 20 ngay, co quan thim
dinh hd so dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh ra thong bao
tir chdi yéu cau bat budc chuyén giao quyén sir dung sang ché (trong
d6 néu 13 1y do tir chdi);

- Chuyén b phan Vin thu.

Bude 10 Van thu Véan phong Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tam Phuc 04 gic
UBND tinh vu hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban giay)
Cong chuc tai Trung | - Thong bao va tra két qua cho t(;)’chﬁ:c, ca nhan. ’ Khéng tinh
Buée 11 | tam Phuc vu hanh - X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin gidi quyét thu tuc thoi gian
chinh cong tinh hanh chinh tinh.
30 ngay (khong
Buse 12 Tam dung cho to chtic ¢6 ¥ kién vé du dinh tir chdi yéu cau bat budc/ra quyét dinh bat budc tinh vao thoi
chuyén giao quyén str dung sang ché gian giadi
quyét)
- Tiép nhan vian ban cua to chic vé yéu ciu ra quyét dinh bt bude
Céng chirc tai Trung chuyén giao quyén sir dung sang ché:
Buée 13 | tim Phuc vy hanh - S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh 04 gio
chinh cong tinh chinh tinh (trr trudng hop hd so ndp truc tuyen) chuyén ho so cho
chuyén vién phong chuyén mén theo Quyét dinh phan céng cong
vi¢c cua lanh dao S& Khoa hoc va Cong ngh¢.
Chuyén vién Phong - Nghién ctru ho 50 % s X X
Budc 14 1 A = - Tham muu To trinh kém Dy thao Két qua gidi quyét chuyén lanh 118 gio
Quan Iy Cong ngh¢ dao phong Quan ly Cong nghé
Buéc 15 | -Anh dao Phong Quan | v < 1&t qua giai quyét, trinh Lanh dao So 12 gior
1y Cong nghé ’ i
Budc 16 }ngcn%f*é)orslg rlfgh}f’éa Ky két qua giai quyét, chuyén Vian thu S& 12 gios
Buse 17 | Van thu So Khoa hoc | - Lay sb van ban va dong dau, phat hanh; 04 gic

va Cong ngh¢
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- Chuyén T& trinh va ho so t6i Bo phan tiép nhan ciia UBND tinh
dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

B6 phan tiép nhan cta

Bude 18 UBND tinh dat tai Tiép nhan ho so, chuyén ho so dién tir t¢i Lanh dao Van phong 02 gic
Trung tdm Phuc vu UBND tinh
hanh chinh cong
Budce 19 Lanh dao Vin phong Nhén ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xir 1y ho so 04 gio
UBND tinh : i ’
- Thye hién tham tra hd so;
e - Trén co so xem xét y kién cua cac bén, du thao két qua giai quyét
Busc20 | ChUvenvitn Van | o b G0 Vin phong UBND tinh, UBND tinh ky phé | 80 gid
phong UBND tinh rinh Lanh dao Van phong inh, inh ky phé g
duyét két qua TTHC;
- Chuyén bo phan Van thu.
Buée 21 Van thu Véan phong Lay s vian ban, dong dau, chuyen tra két qua cho Trung tdm Phuc 04 gic
UBND tinh vu hanh chinh cong tinh (chuyen két qua dién tir va ban gidy)
Cong chuc tai Trung | - Thong bao va tra két qua cho torchu:c, ca nhan. ’ Khéng tinh
Bude 22 | tam Phuc vu hanh - Xé4c nhan tra két qua trén He thong thong tin gidi quyét thu tuc thoi gian

chinh cong tinh

hanh chinh tinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyet trong trueong hgp nay la 480 gio (twong duwong

60 ngay) ké tir ngay nhin dwoc ho so

11 Trwong hop ho so hop 1¢
Chuvén vién Phe - Nghién curu ho so; , ’
Budce 3 Q ?yeir} \g?n Olrll% - Tiép tyc tham muu TO trinh kem Dy thao Két qua giai quyét 110 gio
uan ly Long nghe chuyén lanh dao phong Qudan ly Cong nghé

. Lanh dao Phong Quan L Ae 2 ian SR ~ \ .
Budc 4 Iy Cong nghé Xem x¢&t két qua gidi quyét, trinh Lanh dao S& 08 gio

, Lanh dao So Khoa iy . e £ 2 7= . .
Budc 5 hoc va Céng nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S& 08 gio
Busc 6 | Yan thu So Khoahoc | - Lay s6 van ban va dong dau, phat hanh; 04 givs

va Cong nghé
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- Chuyén T& trinh va ho so t6i Bo phan tiép nhan ciia UBND tinh
dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

Buoc 7

B6 phan tiép nhan cta
UBND tinh dat tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

Tiép nhan ho so, chuyén hd so dién tir téi Lanh dao Van phong
UBND tinh

02 gioy

Budc &

Lanh dao Van phong
UBND tinh

Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr Iy ho so

04 gid

Budc 9

Chuyén vién Van
phong UBND tinh

- Thue hién tham tra hd so;

-Ra théng bao vé yéu cau chuyén giao quyén st dung sang ché theo
quyet dinh bét budc cho ngu(n nim gitt doc quyén sang ché va yeu
cAu nguoi d6 c6 ¥ kién bang vin ban trong thoi han 30 ngay ké tir
ngay ra thong béo;

+ Yéu cau cac bén thuong thao lai nham khic phuc bat dong dé ky
hop dong chuyén giao quyén st dung sang ché (néu can thiét);

+ Néu céc bén lién quan khong dat dugc thoa thuan va néu xét théiy
viéc khong chip nhan ky két hop dong chuyén giao quyén st dung
sang ché cua bén nam gilt quyén 1a khong hop 1y thi co quan thdm
dinh ho so bao cdo két qua xem xét ho so, ra quyét dinh bat budc
chuyén giao quyén str dung sang ché;

- Trong thdi han 20 ngay ké tir ngdy nhan dugc bao cdo két qua cua
co quan tham dinh ho so, du thao két qua giai quyét TTHC trinh Lanh
dao Van phong UBND tinh, Chu tich UBND tinh ky phé duyét két
qua TTHC.

- Chuyén bo phén Vin thu.

80 gio

Budce 10

Vian thu Van phong
UBND tinh

- Lay s6 vin ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy);

04 gioy
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- Guri thong tin vé& quyét dinh bat budc chuyén giao quyén str dung
sang ché dén co quan quéan 1y nha nude vé quyén so hitu cong nghiép
trong thoi han 20 ngay ké tir ngay ra quyét dinh.

Cong chuec tai Trung

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan;

Budce 11 | tam Phuc vu hanh - X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét tha tuc Ktl}llgrilg jt:lﬁh
chinh cong tinh hanh chinh tinh. £
30 ngay (khong
Buge 1o | Tam dimg cho t0 chirc ¢6 ¥ kién v& du dinh tir chdi yéu cau bt bude/Quyét dinh bt bude tinh vao thoi
chuyén giao quyén st dung sang ché gian gidi
quyér)
- Tiép nhan vin ban cia to chic vé yéu cau bit budc chuyén giao
A - quyén st dung sang che:
Buc Cong chue tai Trung | "y 18 <o vao He théng thong tin gidi quyét thit tue hanh chinh N
uoc 13 | tam Phuc vu hanh , . . N > £ P R 04 gio
chinh céng tinh tlph (trir trrong hop ho so ndp truc :[uye'tn); chuyén ho so cho Qhuyen
vién phong chuyén mon theo Quyét dinh phan cong cong viéc cua
lanh dao S& Khoa hoc va Cong nghé.
Chuyén vién Phong - Nghién ctru ho so; ; . ; :
Budc 14 1 A - - Tham muu To trinh kém Du thao Két qua giai quyét chuyén lanh 118 gio
Quan Iy Congnghé | 4. shong Quan 1y Cong nghé
Budc 15 {;aré}éfgigﬁgng Quén Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao So 12 gio
Buéc 16 Eggﬁfgig rlfglféa Ky két qua gidi quyét, chuyén Vin thu S 12 gior
- Lay sb van ban va dong dau, phat hanh;
Buge 17 | Van thu 86 Khoa hoc e a . 04 gio
va Cong nghé - Chuyén T¢ trinh va ho so td1 B phan ti€ép nhan cia UBND tinh dat
tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong.
B phan tiép nhan cia
Buéc 18 UBND tinh dat tai Tiép nhén ho so, chuyén h so dién tir t6i Lanh dao Van phong UBND 02 gics

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

tinh
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Bude 19 {}gﬁg?ﬂgaﬂ phong Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr Iy ho so 04 gio
- Thyc hién thdm tra hd so;
. - Trén co s& xem xét y kién cua cac bén, du thao két qua gidi quyét
Bude 20 gﬁggg%gggggh TTHC trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, UBND tinh ky phé 80 gio
duyét két qua TTHC,;
- Chuyén bd phan Vin thu.
Buée 21 Van thu Van phong Lay sb vin ban, dong dau, c}luyén tra két qua cho Trung tam Phuc vu 04 gic
UBND tinh hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban giay)
Cong chuec tai Trung | - Thong bao va tra két qua cho t(;)’ chure, cd nhan. , Khéng tinh
Bude 22 | tam Phuc vu hanh - Xac nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh thoi gian

chinh cong tinh

chinh tinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwgc giéi quyét 1a 480 gio (twong dwong 60 ngay) ké tir

ngay nhan dwgc ho so

19. Thii tuc Yéu ciu chim dirt quyén sir dung sang ché theo quyét dinh bit budc

Thoi gian Dich vu con
Thu tw Don vi/nguwoi thue At n ‘A thuc hién ’ | cong
A A n NOi dung cong viéc , . trwe tuyén
cong viéc hi¢n (tinh moi LA
R . murc do
ngay 08 gio) )
Kiém tra, huong dan, ti€p nhan ho so:
- Sb hod hd so vao Hé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh
chinh tinh (trir truong hop ho so nop truc tuyén) va lap, giri Glay
Cong chuc tai Trung Tlep nhén ho so va hen tra két qua cho t6 chirc, ca nhan; chuyén
Budc 1 tam Phuc vu hanh hd so cho chuyén vién phong chuyén mén theo Quyét dinh phan 04 gio Toan trinh

chinh cong tinh

cong cong viéc cua lanh dao S& Khoa hoc va Cong nghé.

- Trudng hop tir chdi nhan ho so thi cong chire tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh céng tinh 1ap, giri Phiéu tir chdi tiép nhan ho so
cho t6 chire, c4 nhan.
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- Nghién ctru ho so;
- Truong hop ho so khong hop 1&: Tham muu T¢ trinh va Dy thao
thong bao nhitng ndi dung can chinh stra, b6 sung cho co quan, t6

. Chuyén vién Phong chtrc, ¢4 nhan chuyén 1anh dao phong Quén Iy Cong nghé; chuyén .
Buoc 2 1 A ~ A 2k ; . 16 gio
Quan 1y Cong ngh¢ tiép dén muc (I) ctia quy trinh.
- Truong hop ho so hop 1&: Tham muu To trinh kém Dy thao Két
qua giai quyéet chuyén lanh dao phong Quan ly Cong ngh¢; chuyén
ti€p dén muc (II) cua quy trinh.
I Truong hop ho so khong hop 18 (yéu cdu cham dirt quyén sir dung sang ché khong c6 cdn cir xdc ding)
Chuyén vién Phon ) Nghién ctru ho so; : :
Budce 3 Quéﬁ 1% Cone n h§ - Tiép tuc tham muu T trinh kém Dy thdo Két qua giai quyét 110 gio
Y & nehe chuyén lanh dao phong Quan ly Cong nghé
. Lanh dao Phong Quén tt Lhs onn in Xy oo ~ \ .y
Budc 4 Iy Cong nghé Xem xét két qua gidi quyet, trinh Lanh dao S& 08 gio
. Lanh dao So Khoa hoc L X s e X P \ .
Bude 5 va Céng nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S¢ 08 gio
< \ - LAy s van ban va dong dau, phat hanh;
Budc 6 \Yéalég;u ioﬁéh 0a hoc - Chuyén T trinh va ho so toi Bo phan tiép nhan cia UBND tinh 04 gio
g nehe dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B phan ti€ép nhan cua
Bude 7 UBND tinh dat tai Ti€p nhan ho so, chuyén ho so dién tur téi Lanh dao Van phong 02 oidy
Trung tdm Phuc vu UBND tinh g
hanh chinh cong
Bude 8 Lanh da? Vian phong Nhén ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xur Iy ho 04 gic
UBND tinh SO
- Thue hién thim tra hd so;
. - An dinh thoi han 30 ngay ké tir ngdy ra thong bao dé nguoi ndp
Bugco | Chuyén vién Van h so ¢ ¥ kién vé du dinh tir chéi; 30 gioy

phong UBND tinh

- Hét thoi han néu trén, néu ngudi ndp hd so khong co ¥ kién hoic
co y kién khong xac dang, trong thoi han 20 ngay, dy thao thong
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bao tir chdi yéu cau chidm dut quyén sir dung sang ché theo quyét
dinh bat budc (trong d6 néu rd 1y do tir chdi) trinh Lanh dao Vin
phong UBND tinh, Chu tich UBND tinh ky phé duyét.

- Chuyén bo phan Van thu.

Buse 10 Van thu Van phong Lay sb vin ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tam Phuc 04 gic
UBND tinh vu hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tlr va ban giay)
Cong chuc tai Trung - Thong bao va tra két qua cho to chue, ca nhan. , Khéne tinh
Budc 11 | tdm Phuyc vy hanh - Xéc nhan trd két qua trén HE thong thong tin gidi quyét thu tuc thoi i ‘an
chinh cong tinh hanh chinh tinh.
30 ngay
, Tam ding cho t6 chic c6 ¥ kién vé du dinh tir chdi yéu cau cham dit/ ra quyét dinh chdm (khéng tinh
Budc 12 , A , , £ X, 3 z A \ e
dat quyén st dung sang ché theo quyét dinh bat budc vao thoi gian
gidi quyét)
- Tiép nhan vin ban cia t6 chiric vé yéu cau thu hoi Gidy chimg
A s nhén:
Bude 13 gﬁ%ﬁzgi;a}llgnrﬁmg - S6 hoa hd so vao Heé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh 04 gic
, N chinh tinh (trir trudng hop hd so ndp truc tuyen) chuyén ho so
chinh cOng tinh
cho chuyén vién phong chuyén mon theo Quyét dinh phan cong
cong viéc cua lﬁnh dao S& Khoa hoc va Cong nghé.
Chuyén vién Phong - Neghién cuu ho so; < . £ 2
Budc 14 A < - Tham muu To trinh kem Dy thdo Két qua gidi quyét chuyén lanh 118 gio
Quan [y Cong ngh¢ dao phong Quan ly Cong nghé
Budc 15 Lanh dao Phong Quan Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao So 12 gio
1y Cong ngh¢ ’ j
Buée 16 I;;“gléiagonf’gﬁghoa hoc | k¢ két qua giai quyét, chuyén Van thu S 12 gior
- Lay sb van ban va dong dau, phat hanh;
Buse 17 Van thu S6 Khoa hoc o R L 7 04 gic
va Cong nghé - Chuyén To trinh va ho so td1 Bo phan ti€ép nhan cia UBND tinh

dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
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B6 phan tiép nhan cua

Buse 18 UBND tinh dat tai Tiép nhan hd so, chuyén hd so dién tir t6i Lanh dao Van phong 02 gits
Trung tdm Phuc vu UBND tinh
hanh chinh cong
Busce 19 Lanh da? Vian phong Nhan hd so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xt Iy ho 04 gic
UBND tinh SO
- Thue hién thim tra hd so;
, Chuyén vién Van - Trén co s& xem xét ¥ kién ctia cac bén, du thao két qua giai quyét B
Budc 20 phong UBND tinh TTHC t}rmh Lanh dao Van phong UBND tinh, UBND tinh ky phé 80 gio
duyét két qua TTHC;
- Chuyén bd phan Vin thu.
Buée 21 Van thu Véan phong Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tam Phuc 04 gic
UBND tinh vu hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban giay)
Cong chtrc tai Trung - Théng bao va tra két qua cho t6 chue, ca nhan. ) Khéng tinh
Budc 22 | tam Phuc vy hanh - Xac nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc thoi gian

chinh cong tinh

hanh chinh tinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trwong hgp nay la la 480 gio (twong

dwong 60 ngay) ké tir ngay nhin dwoc hd so

I Truwong hop ho so hop 1¢
Chuvén vién Phe - Nghién ctru ho so; , ’
Budc 3 I}yevlr} \g?n OE% - Ti€p tuc tham muu T¢ trinh kém Dy thao K&t qua giai quyet 110 gio
Quan Iy Cong nghe chuyén lanh dao phong Quan ly Cong nghé
. Lanh dao Phong Quan e L Ar 2 ian SR ~ \ "
Budc 4 Iy Cong nghé Xem x¢&t két qua gidi quyét, trinh Lanh dao S& 08 gio
. Lanh dao S& Khoa hoc 4% s e £ P , .
Budc 5 va Cong ngh Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S¢ 08 gio
- Lay s6 van ban va dong dau, phat hanh;
Budce 6 Van thu So Khoa hoc i . ) 04 oic
uoc va Cong nghé - Chuyén T¢ trinh va ho so té1 Bo phan tiép nhan cia UBND tinh glo

dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
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Budc 7

B6 phan tiép nhan cua
UBND tinh dat tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

Tiép nhan ho so, chuyén hd so dién tir téi Lanh dao Van phong
UBND tinh

02 giov

Budc 8

Lanh dao Van phong
UBND tinh

Nhén ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xur Iy ho
SO

04 gid

Budc 9

Chuyén vién Van
phong UBND tinh

- Thue hién tham tra hd so;

-Ra th6ng béo vé yéu cau chém dut quyén st dung sang ché theo
quyet dinh bét budc cho ngu(n nim giit do¢ quyén sang ché va yeu
cAu ngudi d6 co ¥ kién bang van ban trong thoi han 30 ngay ké tir
ngay ra thong béo;

+ Néu ngudi ndm gitr doc quyeén sang ché khong phan hdi hodc ¥
kién phan hoi khong cé cin ctr xac dang, du thao quyét dinh bat
budc chdm dit quyén st dung sang ché trinh Lanh dao Vian phong
UBND tinh, Chu tich UBND tinh ky phé duy¢t.

+ Néu nguoi nim gitr doc quyén sang ché phan hdi ¢6 cin ctr xac
dang, co quan tham dinh hod so xem xét y kién cua cac bén, trong
thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan duogc bao céo két qua ciia co quan
tham dinh ho so, du thao quyét dinh bat budc cham dit quyén st
dung sang ché hodc thong bao tir chdi yéu cau cham dut quyén st
dung sang ché theo quyét dinh bat budc trinh Lanh dao Vin phong
UBND tinh, Chu tich UBND tinh ky phé duyét.

- Chuyén bo phén Vin thu.

80 gio

Budce 10

Van thu Van phong
UBND tinh

- Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy);

- Guri théng tin vé quyét dinh bét bude chdm dut quyén sir dung
sang ché dén co quan quan 1y nha nudc vé& quyén sé hiru cong
nghiép trong thoi han 20 ngay ké tir ngay ra quyét dinh.

04 gid
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Cong chuc tai Trung

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan;

Budc 11 | tdm Phuyc vu hanh - X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc Iilﬁg?g it;Eh

chinh cong tinh hanh chinh tinh. g
q . o , , 30 ngdy
. Tam dung cho to chue ¢6 y kién vé du dinh tir choi yéu cau cham dat/ ra quyét dinh cham (khong tinh
Budc 12 ., A , , £ X, 3 z A \ e
dat quyén st dung sang ché theo quyét dinh bat budc vao thoi gian
giai quyét)
- Tiép nhan vin ban cua to chitc vé yéu cau cham dat quyén s
Céng chirc tai Trung dung sang ché theo quyét dinh bat budc:
. A \ - S hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh .y
Budc 13 | tam Phuc vu hanh 04 gio
, N chinh tinh (trir trudng hop hd so ndp truc tuyen) chuyén ho so
chinh cong tinh
cho chuyén vién phong chuyén mén theo Quyét dinh phan cong
cong viéc cua lﬁnh dao S& Khoa hoc va Cong nghé.
Chuvén vién Phon - Nghién ctru ho so; ) ) i

Buéc 14| o ?yel, VC? "h% - Tham muu T trinh kém Du thao Két qué giai quyét chuyén 118 gioy

uan fy L.ong nghe lanh dao phong Quan ly Cong nghé

Bugc 15 | LAnh dao Phong Quan 1y o k&t qua gidi quyét, trinh Lanh dao S 12 gio
1y Cong ngh¢ qua glat quyct, g g

. Lanh dao So Khoa hoc L X s e X P \ .

Budce 16 va Céng ngh Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S¢ 12 gio

- Lay sO van ban va dong dau, phat hanh;

Busc 17 Van thu S Khoa hoc ) . ) 04 oic
Hoe va Cong nghé - Chuyén To trinh va ho so té1 Bo phan tiép nhan cia UBND tinh glo
dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

B phan ti€ép nhan cua ’ ‘

Budce 18 UBND tinh dat tai Ti€p nhan ho so, chuyén ho so dién tir téi Lanh dao Van phong 02 i
Trung tdm Phuc vu UBND tinh g
hanh chinh cong

Buse 19 Lanh da? Vian phong Nhan ho so di¢n tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr 1y ho 04 gic
UBND tinh SO

Bugc20 | Chuvénvién Van - Thyc hién tham tra hd so; 80 gio

phong UBND tinh
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- Trén co s& xem xét ¥ kién ctia cac bén, du thao két qua giai quyét
TTHC trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén bd phan Vin thu.

Buée 21 Van thu Véan phong Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tam Phuc 04 gic
UBND tinh vu hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban giay)
Cong chuc tai Trung - Thong bao va tra két qua cho t(;)’chﬁ:c, ca nhan. ’ Khéng tinh
Budce 22 | tam Phuc vu hanh - X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin gidi quyét thu tuc thoi gian

chinh cong tinh

hanh chinh tinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét 1a 480 gio' (twong dwong 60 ngay)

ké tir ngay nhan dwoc ho so

20. Thii tuc Céap Gidy chirng nhén té chirc giam dinh sé hitu cong nghiép

Thoi gian Dich vu cong
Thir tu Don vi/nguoi thue e A - thye hién ’ t ok
A A A NOi dung cong viéc , x. truc tuyén
cong viéc hién (tinh moi AN
X .5 muc do
ngay 08 gio) i
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:
- Sb hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh
chinh tinh (trtr truong hop h so ndp truc tuyén) va lap, giri Glay
Cong chuc tai Trung Tlep nhéan ho so va hen tra két qua cho t6 chtrc, ¢4 nhan; chuyén
Budc 1 tam Phuc vu hanh hd so cho chuyén vién phong chuyén mén theo Quyét dinh phan 04 gio
chinh cong tinh cong cong viée cua lanh dao S6 Khoa hoc va Cong nghé. Mot bhin
- Truong hop tur choi nhan ho so thi cong chirc tai Trung tam P
Phuc vu hanh chinh cong tinh lap, gui Phiéu tir chdi tiép nhéan hd
so cho td chirc, c4 nhan.
. Chuyén vién Phong i Nghl‘én clru ho N A, . . N
Budc 2 Quin Iy Cong nghé - Truong hop ho so khong day du theo quy dinh: Tham muu To 40 gio

trinh va Dy thao thong bao nhitng ndi dung can chinh sira, bo sung
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cho co quan, t6 chire, ca nhan chuyén lanh dao phong Quan 1y Cong
nghé; chuyén tlep dén muc (I) cta quy trinh.

- Truong hop hd so day du va hop I¢: Tham muu T trinh kém Dy
thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao phong Quan 1y Cong nghé;

chuyén tiép dén muc (II) ctia quy trinh.

I Truong hop hd so ¢é thiéu sot
Chuyén vien Phong |~ N\ghién ctiu ho so: : :
Bude 3 Quéi % Cono hg - Tiép tuc tham muu To trinh kém Dy thao Két qua giai quyét 80 gid
y & NEA¢ chuyén lanh dao phong Quan ly Cong nghé
. Lanh dao Phong Quan L Ae 2 ean Ly e ~ , .
Buoc 4 Iy Cong nghd Xem xét két qua giai quyeét, trinh Lanh dao So 08 gio
. Lanh dao S¢ Khoa hoc A S X 2 xrx . .
Budc 5 vi Cong nghé Ky két qua gidi quyét, chuyén Van thu S& 04 gio
< , - Lay sb van ban va dong dau, phat hanh;
Bue 6 | von SO RROAROC | cpyyén To trinh va ho sor toi Bo phan tiép nhan cia UBND tinh 04 gic
g nehe dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B6 phan tiép nhan cua ’ ‘ o
Bude 7 UBND tinh dat tai Tiép nhan ho so, chuyén hoé so di¢n tur téi Lanh dao Van phong 02 sids
Trung tam Phuc vu UBND tinh &
hanh chinh cong
Bude 8 Lanh da? Vin phong Nhén ho so di¢n tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr 1y ho 04 gic
UBND tinh SO
- Thue hién tham tra hd so;
- Ra thong bao du dinh tir chdi chap nhan ho so, néu rd 1y do va an
) Chuyén vién Vin dinh thoi han 01 thang dé to chuc nop hd so sira chira hodc ¢6 v N
Budéc 9 90 gio

phong UBND tinh

kién phan d6i. Néu t6 chic ndp hd so khong stra chira thiéu sot,
hoic sira chita khong dat yéu cau, khong c6 ¥ kién phan d6i hodc y
kién phan d6i khong xac dang, ra quyét dinh tir chi;
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- Du thao két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong
UBND tinh, UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén bd phan Vin thu.

Buse 10 Vian thu Van phong Lay sb van ban, dong diu, chuyén tra két qua cho Trung tam Phuc 04 gid
UBND tinh vu hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tlr va ban giay)
Cong chuec tai Trung - Thong bao va tra két qua cho '[(X)’Chﬁ’c, céa nhan. ’ Khone tinh
Budc 11 | tam Phuc vu hanh - Xé4c nhan tra két qua trén He thong thong tin gidi quyét thu tuc thoi gg can

chinh cong tinh

hanh chinh tinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truong hop nay la 1a 240 gio (twong

dwong 30 ngay) ké tir ngay nhin dwoc ho so

I Truwong hop hd so hop 1¢
Chuvén vién Phe - Nghién ctru ho so; ) )
Budce 3 ?yelr} ‘g?n Oﬁg - Tiép tuc tham muu T trinh kém Dy thao Két qua giai quyét 80 gio
Quan 1y Cong nghe chuyén lanh dao phong Quan 1y Cong nghé
Buoc 4 | Anhdao Phong Quan | .t 1t qua gidi quyét, trinh Lanh dao S& 08 gid
Iy Cong nghé qua giat quyet, : g
. Lanh dao S& Khoa hoc 1A s e X P \ .
Budc 5 vi Cong nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S¢ 04 gio
- Lay s van ban va dong dau, phat hanh;
Bude 6 Van thu S& Khoa hoc ) . ) 02 oic
HOCh | va Cong nghé - Chuyén To trinh va h so téi Bo phan tiép nhan cia UBND tinh 810
dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B phan ti€ép nhan cua ’ ‘ o
Budce 7 UBND tinh dat tai Ti€p nhan ho so, chuyén ho so dién tur téi Lanh dao Van phong 04 oidy
Trung tam Phuc vu UBND tinh g
hanh chinh céng
. Lanh dao Van phong Nhén ho so dién ttr va phan cong chuyén vién tham muu, xtr Iy hd .
Budce 8 UBND tinh o 90 gio
Bude 9 Chuyén vién Van - Thyc hién tham tra ho so; 04 gid

phong UBND tinh
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- Dy thao két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Vian phong
UBND tinh, UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén bd phan Vin thu.

Lay sb van ban, dong diu, chuyén tra két qua cho Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban

. Van thu Van phong gidy); o
Buac 10 UBND tinh Gui thong bao cho Cuc S¢ hitu tri tué vé viée cap Gidy chimg 12gi0
nhan té chirc giam dinh s& hitu cong nghiép (trong thoi han 01
thang ké tir ngay ra quyét dinh).
Cong chuec tai Trung - Thong bao va tra két qua cho '[(X)’Chﬁ’c, ca nl.lén.’ . ’ Khéng tinh
Budc 11 | tam Phuc vy hanh - X4c nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc thoi gian

chinh cong tinh

hanh chinh tinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét 1a 240 gid' (twong dwong 30 ngay) ké

tir ngay nhan dwgc ho so

21. Thi tuc Cép lai Gidy chirng nhan to chirc giam dinh sé hiru cong nghiép

Thoi gian Dich vu con
Thir tu DPon vi/nguwoi thuce ns A - thue hi€én ’ ! cong
A A A NOi dung cong viéc , X true tuyén
cong viec hi¢n (tinh moi A
R . muc do
ngay 08 gio) i
Kiém tra, huéng dan, ti€p nhén ho so:
- S6 hod hd so vao Hé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh
chinh tinh (trir truong hop hd so ndp truc tuyén) va lap, giri Glay
Cong chuc tai Trung Tlep nhéan ho so va hen tra két qua cho to chtrc, ¢ nhan; chuyén ‘
Budc 1 | tdm Phuc vu hanh hd so cho chuyén vién phong chuyén mén theo Quyét dinh phan 04 gio Mot phan

chinh cong tinh

cong cong viéc cua lanh dao S& Khoa hoc va Cong nghe.

- Trudng hop tir chbi nhan ho so thi cong chirc tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh 14p, giri Phiéu tir chéi tiép nhan hod
so cho td chuc, ca nhan.
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- Nghién ctru ho so;
- Truong hop ho so khong day du theo quy dinh: Tham muu To
trinh va Dy thdo thong bao nhirng ndi dung can chinh stra, bé sung

Budc 2 Chuyén vién Phong cho co quan, t6 chure, ca nhan chuyén lanh dao phong Quan Iy Cong 16 i
Quan ly Cong nghé nghé; chuyén tiép dén muc (I) cua quy trinh. &
- Truong hop hd so day da va hop 1¢: Tham muu To trinh kém Dy
thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao phong Quan 1y Cong nghé;
chuyén tiép dén myc (II) ctia quy trinh.
I Truong hop hd so thiéu sot
Chuyén vién Phon ) Nghién ctru ho so; : :
Buéce 3 Quéfl ¥ Cone n h§ - Tiép tuc tham muu T trinh kém Dy thdo Két qua giai quyét 46 gio
Y & NEhe chuyén lanh dao phong Quan ly Cong nghé
. Lanh dao Phong Quan tt Lhe onn in Xy oo ~ , .
Budc 4 Iy Cong nghé Xem xét két qua giai quyet, trinh Lanh dao S& 12 gio
. Lanh dao So Khoa hoc L X s e X P , .
Budc 5 vi Cong nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S¢ 08 gio
< \ - LAy s van ban va dong dau, phat hanh;
Buoc 6 Véalég;u ioéh 0a hoc - Chuyén T trinh va ho so toi B6 phan tiép nhan cia UBND tinh 04 gio
M g nghe dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B phan ti€ép nhan cua
Bude 7 UBND tinh dat tai Ti€p nhan ho so, chuyén ho so dién tur téi Lanh dao Van phong 02 oid
Trung tdm Phuc vu UBND tinh g
hanh chinh cong
Budce 8 Lanh dacg Vian phong Nhén ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xur Iy ho 04 gic
UBND tinh SO
- Thue hién thim tra hd so;
Bude 9 Chuyén vién Van - Ra thong bao du dinh tir chdi chap nhén ho so, trong d6 néu 1o ly 60 giv

phong UBND tinh

do va 4n dinh thoi han 01 thang ké tir ngdy ra théng bao dé t6 chic
ndp ho so sira chira thiéu sot hodc c6 ¥ kién phan dbi;
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- Khi hét thdi han d3 4n dinh ma t6 chire nop ho so khong stra chira
thiéu sét hodc stra chira thiéu sot khong dat yéu cau, khong co ¥
kién phan ddi hodc ¢ ¥ kién phan dbi nhung khong xac dang, ra
van ban tir chdi;

- Du thao két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong
UBND tinh, UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén b phan Vin thu.

Busce 10 Van thu Van phong Lay sb van ban, dong du, chuyén tra két qua cho Trung tam Phuc 04 gic
UBND tinh vu hanh chinh cong tinh (chuyén két qua di¢n tir va ban giay)
Cong chuc tai Trung - Théng bao va tra két qua cho t(x),Chl'l’C, ca nhan. ’ Khéng tinh
Budc 11 | tdm Phuc vu hanh - Xac nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc thoi gian

chinh céng tinh

hanh chinh tinh.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trwomg hop nay la 160 gio’ (twong

dwong 20 ngay) ké tir ngay nhin dwoc ho so

I Truwong hop ho so hop 1¢
Chuvén vién Phe - Nghién curu ho so; ) ’
Budc 3 L}yelr} \g?n OL‘*‘% - Tiép tyc tham muu To trinh kem Dy thao Két qua giai quyét 46 gio
Quan 1y Cong nghe chuyén lanh dao phong Qudn ly Cong nghé
. Lanh dao Phong Quan L Ae 2 ian SO ~ , .
Buoc 4 Iy Cong nghé Xem xét két qua giai quyeét, trinh Lanh dao So 12 gio
. Lanh dao S¢ Khoa hoc 1A e X P , .
Budce 5 vi Cong nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S¢ 08 gio
- Lay s6 van ban va dong dau, phat hanh;
Bude 6 Van thu S6 Khoa hoc i . ) 04 gic
toce va Cong nghé - Chuyén T trinh va hd so t6i BO phan tiép nhan caa UBND tinh glo
dat tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
B phén tiép nhan cta ) ‘ o
Buéce 7 UBND tinh dat tai Tiép nhan ho so, chuyén ho so di¢n tur té1 Lanh dao Van phong 02 gics

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

UBND tinh
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Buée 8 Lanh dac; Vian phong Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xt 1y ho 04 gic
UBND tinh SO
- Thue hién tham tra hd so;
Bude 9 Chuyén vién Van - Dy thao két qua giai quyét TTHC trinh, Lanh dao Van phong 60 gic
phong UBND tinh UBND tinh, UBND tinh ky phé duy¢t két qua TTHC;
- Chuyén bo phén Vin thu.
- Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tim Phuc
5 5 . vu hanh chinh céng tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy);
. Van thu Van phong A . R SR S , y
Budce 10 UBND tinh - Gui 'Ehong bao cho Cuc S¢ hiru tri tu¢ vé viéc cap lai Gidy chung 04 gio
nhan t6 churc giam dinh s& hitu cong nghiép (trong thoi han 01 thang
ké tir ngdy ra quyét dinh).
Cong chuc tai Trung - Thong bao va tra két qua cho térchﬁ’c, ca nhén.. . ’ Khéng tinh
Budc 11 | tam Phuc vy hanh - X4c nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc thoi gian

chinh cong tinh

hanh chinh tinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét 1a 160 gio' (twong dwong 20 ngay) ké

tir ngay nhan dwgc ho so

22. Thii tuc thu hdi Gidy chirng nhén t6 chirc giam dinh sé hiru cong nghiép

Thu tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian
thuc hién
(tinh mbi ngay

Dich vu cong
truc tuyén

08 gid)) mirc dg
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:
Cong chire tai Trung tdm | - S§ hoa ho so vao Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh
Budc 1 | Phuc vu hanh chinh cong | chinh tinh (trir truong hop hd so ndp truc tuyén) va lap, giri 04 gio Toan trinh

tinh

Giéy Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan;
chuyén ho6 so cho chuyén vién phong chuyén mén theo Quyét




80

dinh phan cong cong viéc cua lanh dao S¢ Khoa hoc va Cong

nghé.

- Truong hop tir chdi nhan ho so thi cong chirc tai Trung tim

Phuc vu hanh chinh cong tinh 1ap, giri Phiéu tir chéi tiép nhan
ho so cho td chtc, ca nhan.

- Nghién ctru ho so;

Budce 2 gﬁgzeln ggﬁ Pﬁoﬁg - Tham muu To trinh kém Dy thao Két qua giai quyét chuyén 112 gio
y g nehe lanh dao phong Quan ly Cong nghé
. Lanh dao Phong Quan ly e 1Ay a eas X, oo ~ . oy
Budce 3 Céng nghé Xem xét két qua giai quyet, trinh Lanh dao S¢ 12 gio
. Lanh dao S Khoa hoc N X P , .
Budc 4 va Cong nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S& 08 gio
- Lay sb van ban va dong dau, phat hanh;

Bude 5 Van thu S& Khoa hoc va i . ) 04 oidy

Cong ngh¢ - Chuyén To trinh va ho so t61 B phan ti€p nhan cia UBND tinh g
dat tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
B0 phén tiép nhan cua £ A 1A 2 1A Ao g T . .

e 6 UBND tinh dat tai Trung Tiép nhaﬁn ho so, chuyén ho so dién tir téi Lanh dao Van phong 02 uis
tm Phuc vy hanh chinh | UBND tinh &
cong

. Lanh dao Van phong Nhén hd so dién tir va phan céng chuyén vién tham muu, xt Iy oy

Buoe7 | UBND tinh ho so 04 gi6

- Thuc hién tham tra hd so;
Budc 8 Chuyén vién Vin phong | - Ra thong bao bang van ban vé yéu cau thu hoi Gidy ching nhan 90 giéy

UBND tinh

cho t6 chire duge cép Giéy chirng nhan va an dinh thoi han 14 01
thang ké tir ngay ra thong bao dé t6 chuc d6 c6 ¥ kién;
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- Trén co s& xem xét v kién cua cac bén, du thao két qua giai
quyét TTHC trinh Lanh dao Vian phong UBND tinh, UBND tinh
ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén bd phan Van thu.

Lay sb vin ban, déng dau, chuyén tra ké‘g qua cho Trung tdm

Budc 9 Van thu V an phong Phuc vu hanh chinh cong tinh (chuyén két qua di¢n tir va ban 04 gio
UBND tinh X
giay)
Cong chuc tai Trung tdm | - Thong bdo va tra két qua cho t(z)rchl’rc, ca nhan. ) Khéne tinh
Budc 10 | Phuc vy hanh chinh cong | - Xé4c nhén tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét tha tuc thoi gian
tinh hanh chinh tinh. 8
30 ngay (khong
Buge 11 | Tam dimg chd t6 chiic ¢6 ¥ kién vé yéu cau thu hdi Gidy ching nhan tnjgi;av;gitdhim
quyéet)
- Tiép nhan van ban cua to chirc vé y€u cau thu hoi Gidy ching
Cong churc tai T ta nhn:
ong chuc tai Trung tm | %, ;1A C A hA A e £, 1o \
Buge 12 | Phuc vu hanh chinh cong Sp hova ho sc‘)’ Vao‘ H¢ thongkthongA tin giai qu?/et thu tuzc haPh 04 gics
tinh chinh tinh (trtr truong hop hd so ndp truc tuyep); chuyén ho so
cho chuyén vién phong chuyén mon theo Quyét dinh phan cong
cong viéc cua lanh dao S& Khoa hoc va Cong nghé.
Chuvén vién Phe - Nghién ctru hd so; ’ , 9
Bude 13 ngzel? Z;lf,ﬁ noﬁg - Tham muu T trinh kém Du thao Két qua giai quyét chuyén 112 gioy
Y g NEhe lanh dao phong Quan ly Cong nghé
Budce 14 Ié%nh dao Fhong Quan ly Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao So 12 gio
ong nghé
Buge 15 | Lanhdao So Khoahoo | oy ap 04 oisi quyét, chuyén Van thu So 08 gior

va Cong nghé
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Van thu S¢ Khoa hoc va

- LAy s6 van ban va dong dau, phat hanh;

Budc 16 Cong nghé - Chuyén T& trinh va ho so t6i Bo phan tiép nhan ciia UBND tinh 04 gio
dat tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong.
B phan tiép nhan cua ) . o
Buge 17 | UBND tinh dat tai Trung | Ti€p nhan ho so, chuyén ho so dién tur t61 Lanh dao Van phong 02 oios
tam Phuc vy hanh chinh | UBND tinh &
cong
. Lanh dao Van phong Nhén ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xir 1y "
Buoc 17 UBND tinh 13 so 04 gio
- Thue hién tham tra hd so;
Chuvén vién Van phone |~ Trén co s& xem xét ¥ kién ctia cac bén, du thao két qua giai
Busc 19 | veNDtinh C | quyét TTHC trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, UBND tinh 90 gid
ky phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén bd phén Van thu.
Vin thy Vin ohé Lay sb van ban, dong diu, chuyén tra két qua cho Trung tim
Buc20 | Yo ol PRons Phuc vu hanh chinh cong tinh (chuyén két quéd dién tir va ban 04 gio
gidy) , 9
Cong chirc tai Trung tam | - Thong bao va tra két qua cho t6 chuc, ca nhan. Khéne tinh
Budc 21 | Phyc vy hanh chinh cong | - X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc th(c‘)yrilgg igg

tinh

hanh chinh tinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dworc giai quyét 1a 720 gio' (twong dwong 90 ngay)

ké tir ngay nhan dwoc hd so

UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN
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